Allegato B al Plano triennale di prevenzione della corruzione e per fa trasparenza 2016-2018 ELENCO OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE DELL'ENTE

Denominazione
solto-sezione di

Denominazione
sottosezione di

d.gs. n. 33/2013

dell'amministrazione, mediante I'organigramma o analoghe rappresentazioni grafiche

orimo livello secondo .
{Categoria, livelio (Gateaeria Biterimento. Struttura responsabile. Periodicita degli
generale) speciale) nermative Denominazione e contenuti del sinacjoobblico dell'agoiornamenta aggiornamenti
Art. 10, ¢. 8, lett. a), Responsabile
d.lgs. n. 33/2013 Programma friennale per la trasparenza e lintegrita trasparenza Annuale
Art. 10, ¢. 8, iett. aj, Responsabile perla
d.lgs. n.33/2013 Responsabile per latrasparenza trasparenza Tempestivo
Riferimenti normativi con i relativi link alle norme di legge statate pubblicate nella .
banca dati "Normattiva" cheregolanc Responsabile per la ‘
Istituzione, 'organizzazione e I'attivita delle pubbliche amministrazioni trasparenza Tempestivo
' Dirgttive, circolari, programmi, istruzioni e ogni atto che dispone in generale sulla
At 12 6.1 d organizzazione, sulle funzioni, sug
33.’.2{}1'30.  dlgs. n. ohlettivi, sui procedimenti, ovvero nei guali si determina finterpretazione di norme giuridiche che . |
riguardanc odettana Responsabile per [a Frempestivo
disposizioni per 'applicazione diesse trasparenza P
f_*tﬁ generali Ari, 88, ¢, 2, dlgs. n. Cedice disciplinare, recante l'indicazione delig infrazioni del codice disciplinare ¢
165/2001 refative sanzioni (pubbiicazione on line in
Dispostzion] Art. 12, ¢ 1, dlgs. n, alternativa allaffissione in luogo accessibile a tutli - art. 7, 1. n. 300/1970) Codice di condotta inteso . i
POS 2 33/2013 quale codice di comportamento Servizio Personale Tempestivo
generali ‘
Oneri informativi per Scadenzario con lndicazione defle date di efficacia del nuovi obblighi amministrativi a carico di cittadini ¢
cittadini ed imprese Ar. 12, ¢ 1 bis, d.gs. n. impreseintrodotii Responsabite per fa
33/2013 dalle amministrazioni trasparenza Tempestivo
Art. 13, ¢. 1, lett. a),
d.lgs. n.33/2013 Organi digoverno Segreteria Generzle Tempestivo
Art. 14, ¢ 1, iett. a), Alto di nomina o di proclamazione, con l'indicazione della durata deil'incarico o del ) '
d.Igs. n. 33/2013 mandato eletfiva Segreteria Generale Tempestivo
Art. 14, c. 1, leit. b), .
d.lgs. n.33/2013 Curricula Segreteria Generale Tempestivo
Art. 14, ¢ 1, lett, ¢}, importi ¢i viaggi di servizio e missloni pagati con fondi pubblici Servizio Regoreia Tempestivo
Organi di indirizzo digs. n. 33/2013 Corpensi ¢i qualsiasi natura connessi ail'assunzione della carica Servizio Ragioneria Tempestivo
P0|itk_:0_- Art. 14, ¢. 1, lett. 4}, Dati relativi allassunzione di altre cariche, presso enti pubblici o privati, e relativi - ) )
ammiristrativo d.lgs. n.33/2014 compensi a gualsiasi titolocorrisposti Segreteria Generale Tempestivo
Art, 14, ¢. 1, lett. e), Altri eventuali incarichi con oneri a carico della finanza pubblica & indicazione dei ] )
dlgs, n. 33/2013 compensi spettanti Segreteria Gnerale Tempestive
Provvedimenii di erogazione delle sanzioni amministrative pecuniarie a carico det
responsabile della mancata comunicazione per ia mancata o incompleta comunicazione dei dati
concementi la situazione patrimoniale complessive deltitolare delfincarico (di organo di indirizzo politico}
al momento dell'assunzione della carica, nonché tutti | compensi cui dadiritte
Yassuzione della carica, i dati relativi all'assunzione di altre cariche, presso enti pubblici o privali, e relativi
o . compensi a qualsiasi titole corrisposti, Altri eventuali incarichi con oneri a carico delia finanza pubblica e
Sanzioni per mancata L . ) .
LT N indicazione dei compensi spettanti
comunicazione dei dati ‘
Art, 47, ¢, 1, dllgs. n,
3372013 Segretaric Comunaie Tempestvo
Art. 13, ¢, 1, lett, b},
d.igs. n.33/2013 Articolazione degfi uffict Servizio Personale Tempestivo
llustraziene in forma semplificata, ai fini della piena accessibifita e comprensibifita dei dati,
Ard. 13, ¢ 4, tett. ¢}, dellorganizzazione '
Servizio Person ale Tempestivo




Art. 13, c. 1, leit. b),

Competlenze e risorse a disposizione di ciascun ufficio

d.igs. n.33/2013 Servizio Personale Tempestivo
Articolazione degli
uffici Art. 13, ¢ 1, lett. b),
d.lgs. n. 33/2013 Nomi dei responsabili dei singoliuffict Servizio Personale Tempestivo
Ftenco completo dei numert di telefono e delle caselle di posta eletironica istituzionali
e delie caselle di postaelettronica
Organizzazione Telefona e posta Art. 13, c. 1, lett. d), cerfificata dedicate, cui it cittadino possa rivelgersi per qualsiasi richiesta inerente i compiti istituzionaii .
elettronica d.lgs. n.33/2013 URP Tempastivo
Estremi degli atti di conferimento di incarichi di coliaboraziene ¢ di consulenza a
soggett esterni a quaisiasi titolo{compresi
guelli affidati con contratte di collaborazione coordinata e continuativa) per | quali & previsto un compenso
Art. 15, c. 2, dJdgs. . conindicazione Servizio Conferent T f
33/2013 dei soggetti percettori, della ragione dell'incarico e delfarmmontate erogate ervizio Lonierente EMpEsive
Per clascun titolare diincarico.
Art. 10, c. 8, lett. d},
d.igs. n. 33/2013 Art. 15,
c. 1, lett. b), d.lgs. »n, . . .
33/2013 1} cugricutum Servizic Conferente Ternpestivo
2) compensi comungue denominati, relativi al rapporto di tavoro, di consuienza o di
collaborazione (compresi quelliaffidatt
con contratto di colfaborazione coordinata e continuativa), con specifica evidenza delle eventuali
Art 15, ¢, 1, lett. d), componenti variabili o ‘ o ,
d.gs. n. 33/2013 iegate alla valutazions del risuitato Servizio Conferente Tempestivo
3) dati refativi allo svolgimento di incarichi o alla titotarita di cariche in enti i diritto
Art. 15, ¢ 1, lett. ), privato regolati o finanziati datla » )
d.lgs. n. 33/20%3 pubblica amministrazione o alio svolgimento di attivita professionall Servizio Cenferente Tempestivo
. Art. 15, ¢, 2, d.lgs. n.
Consutenti e 33/2013 Tabelle refative agii elenchi def consulenti con indicazione i oggetto, durata e compenso deflincarico
collzboratori Art. 53, c. 14, d.lgs. n. {comunicatealla )
165/2001 Funzione pubbiica) Servizio Conferente Tempeslive
Art, 53, c. 14, dlgs. n. Altestazione dell'avvenuia verifica dellinsussistenza di situazioni, anche potenziati, di confiitic diinteresse
165/2001 Servizio Conferente Tempestivo
Art. 15, ¢. 1, lett. a),
d.lgs. n. 33/2013 Estremi deghi atti di conferimentodeii'incarico Servizio Conferente Tempestivo
Per ciascun titolare diincarico:
Art. 10, ©. 8, lett. d),
d.lgs. n, 33/2013 Art. 15,
c. 1, leti. b}, digs. n. ) o .
33/2013 1) curriculum Servizic Conferente Tempestivo
2) compensi, comungue denominati, relativi al rapporto dilavero, con specifica
Art. 15, ¢ 1, lett. d), evidenza delle eventuali componenti variabili . )
d.lgs. n. 33/2013 o legate alla valutazione del risultato, ed ammontare erogato Servizie Conferente Tempestivo
3) dati relativi allo svoigimento di incarichi o alla titolarita di cariche in enti di diritto
privato regolati o finanziati dalla
Art. 15, ¢. 1, lett. ©), pubblica amminisirazione o alio svelgimento di attivita professicnali, e refativi compenst . )
d.lgs. n. 33/2013 Servizio Conferente Tempestivo
Art. 26, c. 3, digs.n,
39/2013 4) dichiarazione suila insussistenza di una delle cause di inconferibilita dellincarico Servizio Conferente Tempestivo
Art. 28, ¢. 3, d.lgs. n. 5} dichiarazicne sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilita al o
39/2013 corderimanto delfincarico Servizio Cenferente Annuaie
Art. 18, c. 1-bis, d.lgs. n. Numere e tipologia dei posti di funzione che si rendono disponibili nella dotazione organica e relativi criteri
Servizio Personale Tempestiva

1652001

discelta




Posizioni Art, 10, ¢, 8, lett. d},
organizzative d.Igs. n. 33/2013 Curricuia deititolari di posizioni organizzative Servizio Personale Tempestivo
Conto annuale del personale e relative spese sostenute, nell'ambito del quale sone
rappresentali i dati relativi alia dotazione
organica € al personate effetlivamente in servizio ¢ al relativo costo, con lindicazione deila distribuzione tra
lediverse
qualifiche e aree professionali, con particolare riguardo ai personale assegnato agli uffici di diretta
Art. 18, ¢. 1, d.fgs. n. collaborazione congli
33/2013 orazione congsl Servizio Personale Annuale
organi di indirizzopotitico .
Costo compiessivo del personale a tempo indeterminato in servizio, articolato per
Dotazione organica atee professionali, con particotareriguardo
Art. 16, c. 2, d.igs. n. al personale assegnatio agli uffici di diretta collaborazione con gf organi di indirizzo politico .
3372013 Servizio Personale Annuale
Personale con rapporto di lavera non a tempo indeterminato ed efence dei titolari dei
contzatti a tempo determinato, con
indicazione delle diverse tipologie di rapporio, della distribuzione di questo personale tra le
At 17 o 1. 4 diverse qualifiche earee
33’,‘201'30' L @198 1 professionali, ivi compreso i personale assegnato agli uffici di diretta collaberazione con gli organi di Servizio Personale Annuale
indirizzo politico =0
Personale non a
tempo Costo complessive del personale con rappoerto di lavoro non a tempo indeterminato,
indeterminato articoiato per aree professionalt, con
Art, 17, ¢. 2, dlgs. n. particolare riguarde al personale assegnato agh uffict di diretta collaborazione con gli organi di indirizzo L. _ .
33/2013 potitico Servizio Ragoresa Trimestrale
Art. 16, ¢. 3, dlgs.n,
Tassi di assenza 33/2013 Tassi di assenza del personaie distinti per settosi Servizio Personale Trimestrale
Incarichi conferiti & Art. 18, d.igs. n.
autorizzati ai 33/2013 Elenco degli incarichi conferiti o autorizzat a clascun dipendente, con findicazione delloggetio, deila
dipendenti Art. 53, ¢. 14, d.1gs. n. durata e delcompensea B )
(non dirigenti 165/2001 spettante per ogniincarico Servizic Personale Tempestivo
Art. 21, c.1,dlgs. n.
i 33/2013 o _
Contraltazione Art. 47, c. 8, d.igs. n. Riferkmenti necessari per la consultazione dei contratt! @ accordi collettivi nazionali ed eventuali
collettiva 165/2001 interpretazioni autentiche Servizio Personale Tempestivo
Contratti integrativi stipulati, con la refazione tecnico-finanziaria e quella flustrativa
Perscnale certificate dagli organi dicontrolio
{collegio dei revisori dei conti, collegio sindacale, uffici centrali di bilancio o analoghi argani previsti da
Arg, 21, ¢ 2, d.lgs. n. rispettivi R T )
33/2013 ordinamenti) Servizio Personale empestivo
Specifiche informazioni sui costi della contrattazione integrativa, certificate dagli
argani di controfic interno, trasmesseat
) At 21, ¢ 2, dlgs. n. Ministero delfEconomia e delle finanze, che predispone, allo scopo, uno specifico modello di rilevazione,
Contratazione 33/2013 d'intesa con la
infegrativa Art. 55, c. 4,d.Igs. n. Cerie dei conti e con la Presidenza del Consiglic dei Ministri - Dipartimento della funzione pubblica -
150/2009 Servizio Personale Annuaie
Art, 18, ¢. 1, d.lgs.n. Bandi di concorso per il reclutamento, a qualsiasi titolo, di personaie presso
33/2013 Famministrazione Servizio Personale Tempestivo
Elenco dei bandi in corso e dei bandi espletati nel corso deif'ultimo triennio con
Art. 19, ¢. 2, dllgs. n. Findicazione, per ciascuno di essi, deinumero dei » )
332013 dipendenti assunti e delle spese effettuate Servizio Personale Tempestivo
Art. 23, cc. e 2, dlgs. n, Concotsi e prove selettive per I'assunzione del personale e progressioni di carriera Servizio Personale Tempestivo
332013
Bandi di concorso Art. 1, c. 16, lett. d), &. n. Per ciascuno dei provvedimenti: oggetto, eventuale spesa prevista, estremi relativi ai
190/2012 principali documenti contenuti nel . ]
Servizio Personale Tempestivo

fascicolo refativo al procedimento




Sistema di

misuraziong o
e valutazione delia Par. 1, delib. CiViT n. . o _ _ ) ) _ ~
Performance 104/2010 Sistema di misurazione e valutazione delia Performance {ant. 7, d.Igs. n. 150/2009) Crganismo di Valulazione Tempestivo
Ammunta‘re _ Art, 20, ¢ 1, dlgs. n. Ammontare complessivo dei premi collegati alla performance stanziati Servizic Personale Tempestive
complessive dei 33/2013 Ammontare dei premi effettivamente disiribuiti Servizic Perscnale Tempestivo
Entita del premio mediamente conseguibile dal personale dirigenziale e non
dirigenziale Servizio Personale Tempestiva
Distribuzione del trattamento accessorio, in forma aggregata, ai fine di dare conto def livelio di selettivita
utilizzato nella distribuzione dei premi & degli incentivi o )
Gati relativi ai Art. 20, c. 2, dlgs. n. Servizio Personale Tempestivo
premi 332013 — — - - T - — -
Performance Grado di differenziazione finalizzato allutilizze delia premialita sia per i responsabili di area sia
per idipendent] Organismo di Valutazione Tempestivo
Art 20, ¢, 3, d.lgs. n. )
Benessers organizz 33/2013 Livelii di benessere organizzative Servizio Personale Tempestivo
Elenco degli enti pubblici, comunque denominati, istituiti, vigilati e finanziati
dall'amminisirazione ovvero per iquali 'amministrazione abbia il potere di nomina degli amministratori
dell'ente, con findicazione delle funzioni aftribuite e delle attivita svolte in favore delfamministrazione o
delle aitivita di servizio pubblico affidate
Art. 22, ¢ 1, fett. a),
d.lgs. n. 33/2013 Servizio Ragioneria Annuale
Per ciascuno deglienti: Singolo servizio partecipate |Annuale
1) ragione sociaie . Annuzle
2) misura deli'eventuale pariecipazione deil' amministrazione . Annuale
3) durata dellimpegno . Annuale
4) onere complessive a qualsiasi titolo gravante per I'anno sui bilancio
delf'amministrazione . Annuale
5) numero dei rappresentanti deli'amministrazione negli organi digoverno e
fraitamento economico complessivo a ciascuno di essi A |
. rhyale
Art. 22, ¢ 2, d.Igs. a. spettante
33/2013 6} risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziasi ° Annuale
d
7} incarichi di amministratore dell'ente e refativo trattamento economice complessivo . Annuaie
Art. 20, ¢, 3, ddgs.n,
39/2013 TA. Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibilita dell'incarico » Annuale
Enti pubbiicivigilati Art. 20, c. 3, digs.n. 7B. Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilita al
39/2013 conferimento dell'incarico . Annuale
Coliegamento con i siti istituzionali degli enti pubblici vigilati nei quali sona pubblicati |
dati relativi ai componentidegli
Art. 22, ¢. 3, dIgs. n. organi di indirizzo politico e ai soggetti titolari di incarichi dirigenziall, di collaborazione o consulenza
33/2013 Annuale
Elenco delle societa di cui famministrazione detiene direttamente quote di
partecipazione anche minaritaria, con l'indicazione
dellentits, delle funzioni attribuite e delie attivita svolle in favore deamminisirazione o delie attivita di
Art. 22, c. 1, lett. b), servizio pubblico A :
d.igs. n. 33/2013 affidate . nnuate
Per ciascuna dellesocieta: . Annuale
1) ragione sociafe . Annuzle
2) misura delfeventuale parfecipazione dell'amministrazione . Annuale
3) durata dell'impegno ‘ . Annuale
4) onere complessive a qualsiasi titelo gravante per I'anno sul bilancio
del'amministrazione . Annuale
5) numere dei rappresentanti deffamministrazione negh organi di governo e
traftamento economico complessivo a ciascuno di essi
spetante . Annuale
. Annuaie

&) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari




Art. 22, ¢. 2, digs. n,

7) incarichi di amministratore delia societa e relativo trattamento economico

33/2013 Ccmpiessivo . Annuale
Collegamento con i siti istituzionali delie societa partecipate nei quali sono pubblicatii
dati retativi ai componenti degl organi
Societa pariecipate At 22, ¢. 3, dlgs. n. di indirizzo politico e al soggetti titolari di incaricht dirigenziali, di callaborazione o consulenza
33/2013 . Annuaie
Elenco degli enti di diritto privato, comungue denominati, in controlfo
dell'amministrazione, con l'indicazione deile funzioni
Art. 22, 6. 1, lett. ¢), attribuite e delle attivita svolte in favore dell'amministrazione o delle attivita di servizio pubblico affidate
d.igs. n. 33/2013 . Annuake
Per ciascuno deglienti: . Anhuaie
1) ragione sociale . Annuale
2) misura dell'eventuale partecipazione delfamministraziene . Annuale
3} durata deil'impegno . Annuale
4) onere complessivo a qualsiasi titolo gravante per Panno sul bilancio .
delf'amministrazione Annuale
5) numers del rappresentanti delfamministrazione negli argani di governo e .
frattamento economice comptessivo a ciascuno di essi
spettante Annuale
Art. 22, c. 2, d.lgs. n.
33/2013 8) risultati di bilancio degli ultimi tre esercizi finanziari . Annuale
L
7) incarichi di amministratore dell'ente e relativo trattamento economice complessive Annuale
Art, 20, c. 3, d.lgs. n. .
Enti di diritto 39/2043 7A. Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di inconferibiita delincarico Annuale
ggxﬁtoon ati Art. 20, ¢ 3, dlgs. n. 7RB. Dichiarazione sulla insussistenza di una delle cause di incompatibilita al .
. ) 3912013 conferimento dell'incarico Annuale
Enti Controllati
Collegamento con i siti istituzionali degi enii di diritto privato controllati nei guali sono .
pubblicati i dati relativiai
Art. 22, c. 3, d.gs. n. componenti degli organi di indirizzo politico ¢ ai soggetti titolari di incarichi dirigenziali, di
33/2013 coliaborazicne o consulenz Annuale
. . Una o pil rappresentazioni grafiche che evidenziano i rapporti tra 'amministrazione e ®
Rappresentazione graficaf Art. 22, ¢. 1, jett. d), gli enti pubblici vigilati, le societa
d.lgs. n. 33/2013 partecipate, gli enti di diritto privato controtlati Annuale
Tutti i servizi(ciascuno
Datf aggregati attivita Dati relativi aila aifivita amministrativa, in forma aggregata, per settori di attivita, per competenza degli per i procedimenti
amministrativa Art. 24, ¢ 1, dlgs. n. organi e degliuffici, per tipologia diprocedimenti di competenza)
33/2013 Tempestivo
Per ciascuna tipologia diprocedimento:
Tutti | servizi{ciascuno
. . . o ) o per i procedimenti
Art. 35, ¢. 1, iett. a), 1) breve descrizione de! procedimento con indicazione di tutti i riferimenti normativi utili di competenza)
d.igs. n. 33/2013 Tempestivo
Tutti § servizi{ciascuno
) o " ) . ) per i procedimenti
Art. 35, ¢ 1, lett. b), 2) unita organizzative responsabili deil'istruttoria e dell'adozione det provvedimento finale di competenza)
d.igs. n. 33/2013 Tempestivo
. Tutti | servizi {ciascuno
3) termine fissate in sede di disciplina normativa del procedimente per la conclusione con adozione di un {per j procedimenti
Art. 35, c. 1, lett. ), provvedimento di competenza)
d.lgs. n. 33/2013 espresso & ogni altro termine procedimentale rilevante Tempestivo
Tutli i servizi (ciascuno
4) procedimenti per i quali il provvedimento dellamministrazione pud essere sostituito da una per i procedimenti
Art. 35, ¢. 1, lett. g}, dichiarazione dellinteressato di competenza)
ovvero i procedimento pud concludersi con il silenzic-assenso dellamministrazione Tempestivo

d.Igs. n.33/2013




8} strumeniti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconesciuti dalla legge in
favore dellinteressato, nel corsedel

Tutdi i servizi(ciascuno

procedimento nei confranti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del peri
Art. 35, c. 1, lett. hy, provvedimento oltre iltermine procedimentidi
d.Igs. n. 33/2013 predeterminato per Ja sua conclusione e i madi per attivari competenza) Tempestivo
Tuthi i servizi(clascuno
peri
Art. 35, ¢. 1, lett. i}, 8) link df accesso al servizio on kine, ove sia gia disponibile in rete, o tempi previsti procedimenti di
d.gs. n. 33/2013 per la suaaitivazione competenza) Tempestivo
7) modalita per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici
IBAN identificativi del contodi
pagamenic, ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria, framite { quali
soggettt versan possono effettuarei
pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gl identificativi def conto
corrente postale sul guale isoggetti Tullti i servizi(ciascuno
versanti possono effetiuare i pagamenti mediante bollettine postale, nonché i codici peri
Art. 35, ¢ 1, lett. ), identificativi del pagamento daindicare procedimenti di
d.lgs. n. 33/2013 obbligateriamente per Hversamento competenza) Tempestivo
Tuiti { servizi(ciascuno
8) risultati gefle indagini di customer satisfaction condotte sulla qualita dei servizi peri
Art. 35, ¢ 1, lett. n), erogati attraverso diversi canali, con i procedimenti di
d.lgs. n. 33/2013 relativo andamento competenza} Tempestive
Per i procedimenti ad istanza diparte:
Tutéi i servizi(ciascuno
per i
Art. 35, ¢ 1, eth. d), 1} atti e documenti da allegare ali'istanza e moduiistica necessaria, compresi i fac- procedimentidi
d.igs. n. 33/2013 simile per le aufocertificazioni competenza) Tempestivo
Tutti i servizi (ciascuno
2) uffici ai qual rivolgersi per informazioni, orari e modatita di accesso con per i
Art. 35, ¢ 1, lath. ), indicazione degli indirizzi, recapiti felefonicie precedimenti di
d.igs. n. 33/2013 caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze competenza) Tempestivo
Per ciascun procedimento di autorizzazione o concessione:
Ad. 23, d.Igs. n. Tutli i servizi{ciascuno
33/2013 peri
Art. %, cc.16e 16, Ln. procedimenti di
190/2012 1) contenuto competenza) Tempestivo
Art. 23, dlgs. n, Tuiti { servizi (ciascuno
33/2013 peri
Art,1,cc. 15e 18, L.n. procedimenti di
190/2012 2) oggetto competenza} Tempestivo
Art, 23, d.lgs. n. Tutti i servizi(ciascunc
33/2013 per|
Art. 1, cc. 15e 16, 1o procedimentidi
180/2012 3) eventuale spesaprevista competenza) Tempestivo
Art. 23, d.lgs. h. Tutti i servizi(ciascuno
33/2013 4} estremi relativi ai principali documenti contenuti net fascicolo relativo al peri
At 1, cc.15e 16, Ln, procedimento con indicazione del responsabile procediment di
190/2012 def procedimento competenza) Tempestivo
Tutti i servizi{ciascuno
Per ciascun procedimento nome del soggetto a cui & attribuifo, in case di inerzla, il peri
Art, 2, c. 8-bis, . n. potere sostitutivo per ia conclusionede! procedimenti di
241/1990 procedimento competenza) Tempestivo




Altivita e procedimenti

Indirizzo di posta elettronica certificata a cui if citadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni

Tutdi i servizi{ciascuno
per i procedimenti

Monitoraggio tempi
procedimentali

Dichiarazioni
sostitutive

& acquisizione
d'ufficio

dei dali

Provvedimenti

Provvedimenti organi
indirizzo politico
(Consiglio, Giunta e
Sindaco)

Provvedimenti dirigenti
e tifolari di posizioni
arganizzative

Controlli sulle
imprese

Art. 1,629 L n circai di competenza)
190/2012 provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardance Tempestivo
Art. 24, ¢. 2, digs.n. Tutti i servizi(clascuno
332013 per i procediment
Art, 1,¢. 28, | n. . . . o . . . di competenza) .
190/2012 Risuitati del monitoraggio periodico cencernente i rispetto dei tempi procedimentali Tempestivo
Recapiti telefonici e casella di posta eletironica istituzionale dell' ufficic responsabile
per le attivita volte a gestire, garantire e _ Tutti | servizi (clascuno per i
verificare la frasmissione dei dati o accesso diretto degli stessi da parte dalie amministrazioni procedenti | Procedimenti di
alf'acquisizione competenza) .
d'ufficio dei dati & atlo svolgimento dei controlli sulle dichiarazioni sostitutive Tempestivo
Convenzioni-quadro volie a disciplinare le modalita di accesso ai dati da parte delle Tutti | servizi (ciascuno
amministrazioni procedent! per i procedimenti
alt'acquisizione d'ufficio dei dati e aflo svoigimento dei controlli sulle dichiaraziont sostitutive di competenza) !
Tempestivo
Tutti | servizi{ciascuno
per i prosediment
o . ) . . o di competenza)
Ulteriori modalita per la tempestiva acquisizione d'ufficio dei dati Tempestivo
Art. 35, ¢, 3, dligs. n.
3372013 Tuiti § servizi{ciascuno
o . . . ) L o o per i procedimenti
Ulteriori modatita per lo svolgimento dei controlli sulle dichiarazioni sostitutive da parte detle di competenza) )
amministrazioniprocedenti Tempestivo
Elence delle deliberazioni del Consiglio e delia Giunia [Per ciascuno dei
provvedimenti; 1) contenuto; 2) oggetto; 3} eventuaie
At 23, ¢ 1, dlgs. n. spesa prevista; 4) estremi retativi ai principali docurenti nel fascicolo relativo al procedimento . .
33/2013 Servizio Segreteria Semestrale
Elenco degli altri provvedimenti [Per ciascuno dei provvedimenti: 1) contenuto,; 2) Tutdi i servizi (ciascuno
oggetio; 3} per i procedimenti
Art. 23,¢. 2, dlgs. n. eventuale spesa prevista; 4) estremi relafivi ai principali documenti nel fascicolo relativo aiprocedimento  [di competenza)
332013 Semestrale
Tutt? i servizi (clascunc
Elenco delle determinazioni [Per ciascuno dei provvedimentl: 1) contenute; 2j oggetto; 3) eventuale spesa |per | procedimenti
Art. 23,¢. 1, dlgs. n. prevista; 4} estremi dl competenza)
33/2013 relativi ai principali decumenti nel fascicolo relativo af procedimeanio Semestrale
Elenco degli aliri provvedimenti {concessioni, autorizzazioni, ecc..) [Per ciascuno dei Tutti | servizi(ciascuno
provvedimenti; 1) contenuto; 2) oggetto; per | procedimenti
Art. 23, ¢. 2, d.igs. n. 3) eventuale spesa prevista; 4} estremi relativi ai principali documenti nel fascicolo relativo af di competenza)
33/2013 procedimento] Semestrale
Elenco delle tipologie di controlle a cui sono assoggetiate le imprese in ragione della dimensione e det
Art. 25, ¢. 1, lett. a), settore di attivita, con ndicazicne per ciascuna di esse dei criteri e delle relative modalita di svolgimento  |Servizio altivita
d.lgs. n, 3372013 produttive Tempestivo
Elenco degh obblighi e degli adempimenti oggetto delle attivita di controlio che fe
Art. 25, c. 1, lett. b), imprese sano tenute a rispettare per ottemperare alle Servizio attivita
d.lgs. n. 33/2013 disposizioninormative produttive Tempestivo
Art. 37, c. 1, d.lgs.n. Tuiti § servizi{ciascuno
3320143 per i procedimenti
Artt. 63, 65, d.igs. n. o . di competenza) .
163/2008 Awviso dipreinformazione Tempestivo
Fuiti i servizi{ciascuno
. . per I procedimenti
Art, 37, ¢. 2, dIgs. n. Delibera a contrarre, nelfipotesi di procedura negeziata senza previa pubblicazione di un bande digara di competenza)
3372013 Termpestivo




At 37, ¢ 1, digs.n.
33/2013

Artt. 66, 122, d.lgs. n.

Tutti i servizi(ciascuno
peri
procedimenti di

163/2006 Avvisi, bandi e inviti per contratti di favori sottosoglia comunitaria campetenza) Tempestivo
Art. 37, ¢ 1, dlgs. n. Tutti  servizi{ciascuno
33/2013 peri
Arit. 66, 124, d.lgs.n. procedimenti di
163/2008 Avvisi, band: e inviti per contratti di servizi e forniture softosoglia comunitaria competenza) Tempestivo
Art. 37, c. 1, dlgs. nn, Tutti i servizi(ciascunc
33/2013 peri
Art. 66, d.lgs. n. procedimenti di
163/2006 Avvisi, bandi e inviti per contratti di lavori soprasogiia comunitaria competenza) Tempestivo
Art. 37, ¢ 1, d.gs.n. Tutti i servizi(ciascuno
33/2013 peri
Art. 86, d.lgs. n. procedimenti di
16372006 Avvisi, bandi e inviti per contralti di servizi e forniture soprasoglia comunitaria competenza) Tempestivo
Art. 37, ¢. 1, d.igs. n. Tutti i servizi(ciascuno
3312013 peri
Arit. 86, 208, d.lgs.n. procedimenti di
163/2006 Bandi e avvisi per appalti di lavori nei settori speciali competenza) Tempestivo
Art, 37, ¢ 1, dlgs. n. Tutti | servizi{clascuno
3372013 peri
Artt. 66, 208, d.igs. n, procedimenti di
163/2006 Bandi e avvisi per appalti di servizi e forniture nei settori speciali competenza) Tempestivo
At 37, c. 1, digs.n. Tutti § servizi{ciascuno
33/2013 per i
Artt. 85, 66, d.Igs. n. procedimenti di
163/2008 Avviso sul risultati della procedura di affidamento competenza) Tempestivo
Art. 37, c. 1, digs.n. Tutti i servizi(ciascuno
33/2013 peri
Arif. 66, 223, d.Igs.n. Awvisi periodicl indicativi e avvisi sul'esistenza di un sistema di qualificazione - settori procedimenti di
163/2006 speciali competenza) Tempestivo
Art. 1,232, 1n. Tutti | servizi{ciascuno
190/2012 per i
Art. 3, delib. AVCPn. procedimenti di
2612013 Struttura proponents competenza) Tempestivo
Art. 1, ¢ 32 Ln Tutti i servizi (Ciascuno
190/2012 peri
Art. 3, delib. AVCPn. pracedimenti di
26/2013 Oggetto delbando competenza) Tempestivo
Art. 1, ¢ 32, Lo Tutti | servizi (ciascuno
120/2012 peri
Art. 3, delib. AVCPn. Elenco degli operatori invitat a presentare offerfe/Numero di offerenti che hanno procedimentidi
26/2013 pariecipato alprocedimento competenza) Tempestivo
Art. 1,¢.32, I.n, Tudti | servizi{ciascuno
160/2012 peri
Art. 3, delib. AVCPn, procedimenti di
26/2013 Aggiudicataric competenza) Tempestivo
Art.1,¢.32, 1n. Futti i servizi(clascuno
180/2012 peri
Art. 3, delib. AVCPn. procedimenti di
26/2013 Importo diaggiudicazione competenza} {Tempestivo
At 1,632, L Tutti i servizi{ciascuno
190/2012 per i
At 3, delib, AVCPn. procedimentidi
competenza) Tempestivo

26/2013

Tempi di completamento dell'opera servizio o fornitura




Art. 1, .32, L.n.
19072012
Art. 3, delib. AVCE n.

Tutli i servizi{ciascuno
per i procedimenti
di competanza)

25/2013 Imporic delle somme liguidate ServizioGare Tempestivo
- Tabelle riassuntive delle informazioni relative all'anno precedente, rese liberamente
Bandidigarae . . ) . . -
contratti SCEFIC&&_)I{! i un formatc_) filgltaiestandard aperto che consenta di analizzare e rielaborare, anche a fini
At 1,632 1 n, statistici, i dati informatici » )
190/2012 Servizio CED Tempestivo
Atfl con i guali sono determinati i criteri e fe modalita cui le amministrazioni devono
altenersi per la concessionedi sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari e Fatiribuzione di
vantaggi econemict di qualungue genere a persone ed enti pubblici eprivati
Art. 26, ¢. 1, d.lgs. n.
Criteri e modalita 33/2015 Servizio competente Annuale
Al di concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari alle imprese
e comungue di vantaggi economicidi qualunque genere a persone ed enti pubblici e privati di importo
Art. 26, ¢. 2, d.igs. n. superiore a mille euro »
33/2013 Servizic competente Annuale
Per ciascuno: Annuale
Art, 27, ¢. 1, lett. 2), 1) nome dell'impresa o dell'ente e i rispettivi dati fiscali o il nome di alfro soggetto
d.lgs. n.33/2013 seneficiario IDEM Annuale
Art. 27, c. 1, lett. b),
d.igs. n. 33/2013 2) importa del vantaggio economicocorrispeosio Annuale
Art, 27, ¢. 1, tett. ¢),
d.gs. n. 33/2013 3} norma o tifclo a base dell'attribuzione Annuale
Sovvenzioni, s . ; T : ; "
contributi sussidi Art. 27, c. 1, iett. d), 4} ufficio e funzionario o dirigente responsabite del relative procedimento A |
! ! mmini i nnuale
vantaggi economici d.lgs. n.33/2013 amministrative
Art. 27, c. 1, lett. e}, o ) o . i L o ‘ .
At i concessione d.lgs. n. 33/2013 5) modalita seguita per {individuazione det beneficiario Servizic Ragioneria Annuaie
Art, 27, ¢. 1, leit. ),
d.lgs. n, 33/2013 6) link al progettoselezionato Servizio Ragioneria Annuale
Art, 27, .1, lett, f),
d.lgs. n.33/2013 T) tink al curriculum del soggetloincaricato SetvizioRagioneria Annuale
Art. 29, c 1, dligs. n.
3372013
At 1,c15 L n
190/2012
Art.32,¢c. 2 Ln G . - . I - .
BY/2009 Bilancio di previsione di ciascun anne in forma sintetica, aggregata e semplificata, anche con il ricorso a
A5, c 1, d.p.cm. 26 rappresentazioni
aprile 2611 grafiche Servizic Ragioneria Annuale
Art. 29, ¢. 1, dlgs. n.
33/2013
) Art, 1, ¢ 15 L n,
Bilancio preventivo & 180/2012
consuntivo Art. 32, ¢ 2,1 n.
59/2009 Bilancio consuntivo di clascun anno in forma sintetica, aggregata e semplificata, anche con i ricorso a
At 5, c. 1, dpcm 26 rappresentazioni
grafiche Servizio Ragioneria Annuale

aprile 2014




Piano degli
indicatorie
dei risultati attesi di

Art, 29, c. 2, dlgs. n.

Piano degli indicator! e risultati altesi di bilancio, con l'infegrazione delle risulianze

osservate in lermini diragglungimento

dei risuliati attesi e le motivazioni degli eventuali scostamenti e gii aggiornamenti in corrispondenza di ogni
NUoVo esercizio

di bitancio, sia ramite fa specificazione di nuovi obielfivi e indicatori, sia attraverse 'aggiormnamento dei

. . valori obiettivo e la - . .
i i N S trofio d { Annuate
Bilandi bilancio 3312013 soppressione di obiettivi gia raggiunti oppure oggstto di riptanificazione B0 Conlrotio di gestions !
Patrimonio Art. 3¢, d.lgs. n. Ufficio Patrimonio ]
immabitiare A3/2013 Informazioni identificative degli immobili pesseduti Tempestivo
Beni immobili e = o -
estione aneni dilocazione
;gaatrémonio o affiito Art, 30, CHgSY . o ) L ) y )
33/2013 Canoni di locazione o di affitto versati ¢ percepiti . Tempestivo
Rilievi non recepiti, unitamente agli atti cui si riferiscono, degli organi di controlio interno, degli organi di
revisione amministrativa e contabile L . ) ;
Servizio Ragioneria Tempestivo
Controlli & rifievi
sullamministrazio ne Art. 31, d.lgs. n. Tutéi i rilievi ancorché recepiti, unitamente agli atti cui si riferiscone, delia Corte deiconiiriguardanti
3312013 l'organizzazione e l'attiviid dell'amministrazione o di singol uffici » ) . )
Servizio Ragioneria Tempesiivo
Carta dei servizie Art. 32, c. 1, digs. n.
standard diqualita 33/2013 Carta dei servizi o documento contenente gli standard di qualita dei servizi pubblici Servizi competenti alla Tempestivo
gestione dei servizi pubblici
Art. 32, ¢ 2, lett. a),
d.gs. n. 332013
Art. 1, o 15, L n. . e . - . . . . .
190/2012 Costi contabilizzati dei servizi erogali agli utenti, sia finali che intermed}, evidenziando quelli effettivamente
o ) Art. 10, ¢. 5, d.igs. n. sostenuti equelli
Costicontabilizzati 33/0013 imputat] at parsonale per ognl servizio erogato ¢ I relativo andamento nel tempo . Annuale -
Servizierogat Tempi medi di Tempi medi di eregazione dei servizi (per ogni servizio erogato} agli utenti, sia finali
arogazione dei Art. 32,c. 2, lett. b), che intermedi, con siferimento ailesercizio
servizi d.lgs. n. 33/2013 finanziarioprecedente ° Annuale
indicatore di Indicatore dei tempi medi di pagamento relativi agli acquisti di beni, servizi e forniture
tempestivita dei Art. 33, d.igs. n. (indicatore di tempestivita dei S
pagamenti 33/2013 pagamenti) Servizio Ragioneria Annuaie
Nelie richieste di pagamento: | codici IBAN identificativi del conto di pagamento,
ovvero di imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite { quali 1 soggetli versanti possono effettuare i pagamenti medianie bonifico bancario o
Art 36, d.i postale, ovverogh
Pagamenti 33/'201‘3 1gs. . identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono effeltuare i pagamenti
dellamministrazio ne  iman pagamenti At 5. ¢ 1. dlgs. 0 mediantebolieitino
informatici 82!.20’05. - €.1gs. 0. pastale, nonché i codici identificativi del pagamento da indicare ohbligatoriamente per il versamento Servizio Ragioneria Tempestivo
Art. 38, ¢ 1, dlgs. n. BDocumenti di programmazione, anche pluriennale, deile opere pubbiiche di o ) L ]
33/2013 competenzadell'amministrazione Servizio LavoriPubblici Tempestivo
Art. 38, c. 1, digs. n.
33/2013 Linee guida per la valutazione degli investimenti Servizio Lavori Pubblick Tempestivo
Art. 38, ¢. 1, digs. n,
33/2013 Relazioniannuali Servizio LavoriPubblici Tempestive
Ogni aliro documento predisposto nelfambito deila valutazione, ivi inclusi i pareri ded
valutatori che si discostino dallescelte delle amministrazioni e gli esiti delle valutazioni ex post che si
Art. 38,¢. 1, d.lgs. n. discestine dalle valutazioni exante N . )
33/2013 Servizio LaveoriPubblici Tempestivo
Opere pubbliche Art. 38, ¢. 2, d.lgs. n. Informarzioni refative ai tempi e agli indicator! di realizzazione delle opere pubbliche
perep 33/2013 completate Servizio LavoriPubblici Tempestivo
Art. 38, c. 2, d.Igs.n.
Informazioni relative ai costi unitari di realizzazione delle epere pubbliche completate Servizio LavoriPubblici Tempestivo

33/2013




Art. 39, ¢. 1, lelt. a},

Atii di governo del territorio quali, tra gii alir, piani ferritoriali, piani di coordinamento,
piani paesistici, strumentiurbanistici, generaii e di attuazione, nonché le lore varianti

Servizio di Pianificazione

d.lgs. n. 33/2013 Urbanistica Tempestivo
Per clascuno degli atti: 1) schemi di provvedimento prima che siano portat? .
Art. 39, ¢. 1, lett. b), ali'approvazione; 2) delibere di adozione o approvazione; )
d.igs. n. 33/2013 3) relativi aflegati tecnici Tempestivo
Documentazione refativa a ciascun procedimento di presentazione ¢ approvazicne
delle proposte di frasformazionewbanistica di iniziativa privata o pubblica in variante allo strumento
urbanistico generale comungue denominato vigente nonchédelle
proposte di frasformazione urbanistica di iniziativa privata o pubblica in afiuazione dello sfrumenio
Pianificazi urbanisticogenerale
‘anl 'CaZ‘olne e vigente che comportino premialita edificatorie a fronte deilimpegne det privati alla realizzazione di opere di
governo de A 39, 6. 2 dJ urbanizzazione *
territorio - 99, C. 2, 0.1g8. M. extra oneri o della cessione di aree o volumetrie per finalita di pubblico interesse
3372013 T .
empestivo
Provvedimenti adottati concernenti gli interventi straordinari e di emergenza che L i
comportana deroghe allalegislazione vigente, con findicazione espressa defle norme di legge Servizi coinvolti (per
eventuaimente dercgate e dei motivi della deroga, nonchécon {indicazione di eventuaii atti amministrativi quanto
At 42, ¢ 1, lett, a), o giurisdizionali intervenuti di rispettiva )
d.lgs. n. 33/2013 competenza) Tempestivo
Servizi coinvolti(per
- . _ N . , . . , . Jquanto
Art. 42, ¢. 1, Iett. b), Termini ternporali eventuaimente fissati per I'esercizio dei poteri di adezione dei provvedimentistraordinari {y; rispettiva
d.lgs. n. 3372013 competenza) Tempestive
Servizi coinvoiti{per
guanto
. Art. 42, ¢. 1, lett. ¢}, di r%spettiva )
Interventt d.lgs. n. 33/2013 Costo previsto degli interventi e costo effettive sostenuto dall' amministrazione competenza) Tempestivo
straordinari e di
emergenza Servizi coinvolti{per
o . C L . N , : . quanto
Art. 42, c. 1, lett. d), Particolasi forme di partecipazione degli interessati ai precedimenti di adozione dei provvedimenti di rispettiva
d.igs. n, 33/2013 straordinari competenza) Tempestivo
Responsabile della
R . . ’ prevenziona delia
L. n. 190/2012 Piano triennale di prevenzione della corruzione corruzione Annuale
Responsabiie della
Art. 43, ¢. 1, dIgs. n. prevenzione della )
33/2013 Responsabile della prevenzione della corruzions corruzione Tempestivo
Relazione del responsabile deila prevenzione della corruzione recante i risuitati Responsabile della
Art, 1, c 14, L n. delfattivita svolta (entro il 15 dicembredi ogni prevenzione della
180/2012 anno) corruzione Annuzle
Responsabile delia
Art.1,c. 3 in Atli adettati in ottemperanza a provvedimenti della ANAC in materia di vigilanza e conlrolio prevenzione delia
Prevenzione deila 190/2012 nellanticorruzione corruzions Tempestivo
Altricontenuti corruzione
Responsabile della
Art. 18, ¢. 5, d.lgs. n. . ) ) prevenziong della .
39/2013 Afli di accertamento delle violazioni detle disposizioni di cui al d.igs. n. 33/2013 corruzione Tempestivo
Nome del Responsabile deila trasparenza cui & presentata la richiesta di accesso
civico, nonché modaiita per 'esercizio di tale diritto, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di .
At 5,c 1, dlgs. n posta elettronica istituzionale Responsabile )
33/2013 trasparenza Tempestivo
. . . Segretario
Altri contenug Accesso civico Att. 5, c. 4, d.lgs. n. Generale
33/2013 Tempestivo




