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MAPPATURA PROCESSI - PTPCT 2024.2026

1) METODO DTVALUTAZTONE DEL RTSCHTO {ALLEGATO 1 pNA 2OL9l

La rilevanza dei processi, ai fini del RISK MANAGEMENT, è subordinata all'accertamento della presenza del
RISCHIO Dl CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito può, anche solo
astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui è affidato, al fine di ottenere
vantaggi privati per sé o altri soggetti particolari, da qui la necessità di provvedere alla progressiva

mappatura ditutti i processi dell'Ente. ll RISCHIO è col legato ad un malfunzionamento dell'amministrazione
a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISl, che è la prima fase del RISK

MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione dei processi in fasi e
attività/azioni, è finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un
profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piir attività/azioni dei processi, seguono, con
riferimento alle medesime attivitàfazioni, la fase della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e

ponderazione del rischio) e del TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto dal sistema di RISK MANAGEMENT delineato dall'ANAC.

Per una più efficiente gestione del risk manogement è necessario adottare un efficace metodo di
ponderazione del rischio bosato su indicatori/indici tongibili e ol contempo quolitotivi e quontitotivi

finolizzati ad esprimere un giudizio Finole quolitotívo. A tsl fine il metodo intropreso si bqsa su una
valutazione applicato a tutte le fasi e ottività/ozioni di ogni processo oggetto di mappotura, che si ottiene
provvedendo o:

a) Misurare il rischio dondo un valore a cioscun fottore obilitante di stimo indicizzato (da 1 o 5)-
(probabilità).

b) Misurare il rischio dando un volore o cioscun indice qualitativo/oggettivo di stimo indicizzato
(doLas)-(\MPATT)).

c) Esprimere un GIUDIZIO SINTETICO FINALE, ottenuto attroverso la matrice tra il volore piit olto
tro i fottori obilitanti di stimo indicizzati (probobilitò) e il volore piit olto tra gli indicatori
quolitotivi/oggettivi di stima indicizzati (impotto).

INDICATORI Dl STIMA DEL LIVELLO Dl RISCHIO (probabilítà):

DISCREZIONALITA' - discrezionalità del decisore interno alla PA rispetto ai vincoli di legge -

( il rischio cresce al crescere della discrezionalità )

RILEVANZA ESTERNA - il processo produce effetti all'interno della P.A. di riferimento o a

un utente esterno alla p.a. di riferimento - ( il rischío cresce alcrescere della rilevanza
esterna )

COMPLESSITA' - il processo per la sua realizzazione coinvolge un solo ufficío interno alla
P.A. di riferimento, più uffici internialla P.A. di riferimento, anche altri Enti- (il rischio
decresce al crescere degli uffici/P.A./Enti coinvolti )

VALORE ECONOMICO - ilvalore economico del processo produce effetti soltanto
all'interno della P.A. di riferimento, comporta beneficidi modico valore a soggettiesterni,
comporta benefici di consíderevole valore a soggetti esterni- ( il rischio cresce al crescere
del valore economico e dei benefici a soggettí esterni )



CONTROLLI - quantità e qualità dei controlli preventivi prima che il processo produca un
output- ( il rischio cresce al decrescere della quantità e qualità dei controlli applicati al
processo )

FRAZIONABILITA' - il processo viene realizzato attraverso un'unica operazione economica
di entità ridotta (es. unico affidamento), più operazioni economiche ridotte ( es. pluralità di
affidamenti)- ( il rischio cresce alcrescere delle operazionieconomiche in favore dello
stesso soggetto per il medesimo risultato)

ASSETTO ORGANIZZATIVO - rotazione risorse umane impiegate nel processo e % risorse
umane impiegate nel processo- ( il rischio cresce aldecrescere della rotazione e della % di
risorse umane impiegate nel rocesso

INDICATORI OGGETTIVI ualitativi PER LA m atto

l'lmpotto Economico e sull'lmmagine, serve a misurare la ricaduta di determinati avvenimenti sulla qualità
del processo oggetto di analisi, con riferimento ad un arco temporale relativo agli ultimi 5 anni. Serve a

misurare la qualità del processo rispetto alla presenza di precedenti giudiziari e/o procedimenti
disr:iplinari a carico di dipenelente dell'amrninistrazione ( pr.ocedirnenti in corso anche per r€sponsabilità
amministrativa e/o contabile, sentenze passate in giudicato, decreti di citazione a giudizio riguardanti reati
contro la PA; falso, truffa e truffa aggravata; ricorsi amministrativi su affidamenti di contratti pubblici),e
conseguente ricaduta sull'immagine a seguito di diffusione su social e mezzi di comunicazione dei fatti
accaduti. La qualità del processo peggiora al crescere dei legami fra processo e atti illeciti esistenti nonché
loro gravità:

Assenza di atti illeciti collegati al processo = indiceT;
Presenza di procedimenti di verifica di atti illeciti, ancora in corso e non ancora esitati, collegati al processo
e loro diffusione mediatica= indice2;

Presenza di sentenze di L" grado o altri fatti e/o atti illeciti già parzialmente appurati anche da altri
organismi di garanzia e vigilanza, collegati al processo, nonché loro discreta diffusione mediatica= indicej;

Presenza di sentenze di 2" grado o altri fatti e/o atti illeciti già più volte appurati anche da altri organismi di
garanzia e controllo, collegatial processo, nonché lorofrequente diffusione mediatica= indice4;

Presenza di sentenze passate in giudicato o altri fatti o atti illeciti palesi, esaustivamente appurati anche da
altri organismi di garanzia e controllo collegati al processo, nonché loro intensa diffusione mediatica =
indice5.

l'lmpotto Reputozionole, serve a misurare la ricaduta che determinate segnalazioni pervenute contro un
soggetto, attraverso il canale whistleblowing o in altre modalità, hanno sulla qualità del processo oggetto
di analisi nonché sulla reputazione dell'accusato e di riflesso sull'Amministrazione, con riferimento ad un
arco temporale relativo agli ultimi 5 anni. La qualità del processo peggiora al crescere dei legami fra
processo e segnalazione, nonché fondatezza della segnalazione:

-Assenza disegnalazione e/o presenza disegnalazione priva di informazioniobbligatorie e scartata, =
indiceL;

- Presenza di segnalazione completa delle informazioni obbligatorie, accolta ma in fase di istruttoria e
accertamento preventivo e collegata al processo = indice2;

- Presenza disegnalazione completa delle informazioniobbligatorie, istruita e trasmessa all'Anac e alle
Autorità competenti e trasformata in sentenza di L" grado o condanna contabile, collegata al processo =
indice3;

- Presenza disegnalazione completa delle informazioniobbligatorie, istruita e trasmessa all'Anac e alle
Autorità competenti e trasformata in sentenza di 2" grado o condanna contabile, collegata al processo=
indice4;

- Presenza di segnalazione completa delle informazioni obbligatorie, istruita e trasmessa all'Anac e Autorità
competenti e trasformata in sentenza passata in giudicato o condanna contabíle definitiva, collegata al
proc€sso= indiceí.



l'lmpotto organizzativo, si riferisce all'effetto che le scelte organizzative intraprese hanno sortito sulla qualità

del processo oggetto di analisi e pertanto serve a comprendere se l'asset management definito è andato a

impattare in modo positivo o negativo sui processí amministrativi. La qualità del processo peggiora al

crescere della presenza e gravità del'ie irregolarità emerse dai monitoraggi sui controlli successivi nonche sui

controlli e rilievi di organismiesterni con riferimento ad un arco temporale relativo agli ultimi 5 anni:

- írregolarità assente = indicel;
- irregolarità lieve = indice2;

- irregolarità poco grove = indice3;

- irregolarità grave = indice4;

- irregolarità molto BrdV€ = indiceí

GIUDIZIO SINTETICO FINALE (allegato 1 pna2019)

ll metodo divalutazione adottato si basa sulla matrice degli indici di valutazione della probabilità e

dell'impatto, calcolati attraverso funzione matematica media aritmetica/matrice applicata ai

rispettivi indicatori. ll livello di esposizione al rischio che deriva dall'utilizzo di questi indicatori

è espresso in valori quantitativi/numerici successivamente trasformati in valori qualitativi.

GIUDIZIO SINTETICO FINALE QUALITATIVO

1) Le aree di rischio

Le aree di rischio presenti in piattaforma Anacvengono classificate come diseguito

Giudizío
Sintetico

(cs)
impatto molto

basso L
impatto basso 2 impatto medio 3 impatto alto 4

impatto altissimo
5

probabilità
molto bassa

1

probabilità
bassa 2

probabilità
media 3

probabilità
alta 4

probabilità
altissima 5

A) Acquisizione e progressione del personale

B) Provvedimentiampliatividella sfera giuridica senza effetto economico diretto ed immediato (es

aulorizzazioni e concessioni, etc.)

C) Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica con effetto economíco diretto ed immediato (es.

erogazione contributi, etc.)

D)Affidamento di lavori, servizie forniture - Scelta delcontraente e contratti pubblici

D5) Contratti pubblici - esecuzione

E) lncarichi e nomine

F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

H) Affari legali e contenzioso



l.L) Pianificazione urbanistica

l.M) Controllo circolazione stradale

LN) Attività funebri e cimiteriali

l.O) Accesso e Trasparenza

LP) Gestione datie informazioni, e tutela della prívacy

l.Q) Smaltimento dei rifiuti

l.R) Progettazione

l.S) lnterventi di somma urgenza
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l.U) Amministratori

Alla luce della mappatura eseguita su parte deiprocessidell'ente sono state individuate le seguentiaree dirischio

A)Acquisizione e progressione del personale

B) Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica senza effetto economico diretto ed immediato (es
autorizzazioni e concessioni, etc. )

C) Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica con effetto economico diretto ed immediato (es.

crogazione contributi, etc,)
D)Affidamento di lavorí, servizie fornitrrre - Scelta delcontraente e contratti pubblici

F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

H) Affari legali e contenzioso

l.P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

l.Q) Smaltimento dei rifiuti

l.R) Progettazione

l.U) Amministratori

2l r PROCESST

Al fine di giungere ad una mappatura completa e integrale di ogni processo, il primo step
richiesto dall'Anac consíste nella individuazione di tutti i processi dell'ente. Per agevolarvi in
questo passaggio si riporta di seguito l'elcnco completo dei processi presenti nel database con
preghiera di eliminare quelli non pertinenti alvs. ente.

Accertamenti tributari
Accertarnento reouisiti di dimora a bituale delle variazioni di residenza

Acccrtamento violazioni strada li

Accesso agli atti di gara

della L. 241/90

arte dei consiglieri, co. 2 delT.U.E.L. da o

Accesso art.22 e

Accesso art.

concernente dati e documenti ulteriori a ouelli sossetti a

sensi del D. Les. 33/201,3
oubblicazione obblipatoria aiAccesso civico seneralizt at o

nte dati, documenti e informazioni soseetti a oubbli
del D. Les. 33/201"3

cazione obblieatoria ai sensiAccesso civico semolice con

tivi o sostitutivi del

Accreditamenti servizi socio-assistenzia li

to esercizi commerci



Acquisizione documentazione preliminare stesura contratto
Acquisizione patrimonio documentario

u tstztone in funzione a a recchiatu re controllo tn n

ASq!IS!Led alienazioni immobiliari, relative permute, appaltie concessioniche non siano previstiespressamente in
atti fondamentali del consiglio o che non ne costituiscano mera esecuzione e che. comunque, non rientrino nella
ordinaria amministrazione

Acquisto arredi e attrezzature scuole

Acquisto arredi e attrezzature uffici

Acquisto partecipazioni azionarie

Acquisto tramite buono economale

Ademoimenti consesuenti alla stioula I contratto: registrazione anni successivi

Adozione di aree a verde pubblico

Affidamento aBpaltq di laVofi diimporto inferiore ad €. 150.000,00 e servizi e forniture di importo inferiore a 40 mila
euro tramite il sistema dell'affidamento diretto finanziato con fondi PNRR/FSE

Affidamento appalto di lavori di importo inferiore ad €. 150.000,00 e servízí e forniture, ivi icompresi i servizi di
zlon orto inferiore a 140.000 tram

dell'affida mento diretto

procedura negoziata senza bando previa consultazione dialmeno cinoue operatori economiciart 50 d.lgs 36 del
2023 art 50 lett c)

a €. 150.000,00 e ínferiore a L milione dieuro medianteAffidamento aooalto di lavori di imoorto oari o suoerio

Affidamento aooalto di lavori di imoorto nari o suoeriore a 1.000.000,00 e fino alle soelie di cui al'art 35 del d.les 50

da fondi PN RR/FSE

Affidamento appalto di lavori di importo pari q rupedqre a 500.000,00 e servizi e forniture di importo inferiore a

L40.000,00 tramite la CUC

dell'affidamento diretto finanziato con fondi pnrr/fse
inferiore a 40.000 euro tramite il stm o

Affidamento del contenzioso GdP e Tribunale alla difesa esterna mediante il sistema dell'affidamento diretto

Affidamento diretto aooalto di lavori oari o suoeriore a i 150.000,00 e inferiori ad un milione di euro e servizi e
porto pari o superiore a 139.000,00 euro fino alle soelie

di almeno 5 operatorisestito tramite la CUC e finanziato
con fondi PN RR/FSE

forniture linclusi servizi architettura ed ineeeneria) di
comunitarie dicui all'art 35 del d.les 50 del 2016 con inv

Affidamento incarico a legale esterno

Affidamento incarico esterno di coordinatore della sicurezza

Affida mento oroeettazi a professionisti esterni

Affidamento servizi di pulizia uffíci comunali

Aggiornamento annuale costo di costruzione

Aggiornamento dei sistemi operativi

Aggiornamento Piano comunale per la protezione civile

Aggiornamento PTPCT

Aesiornamento ouinouennale co di costruzione ( art.7 comma 8 )

Asibil '-SCA

Albo e notifiche: Notifiche

Alta sorveglianza lavorieseguiti in proiectfinancing o in convenzione con altrisoggettiterzi
Anagrafe: Accettazione e tenuta dichiarazioni di testamento biologico

Anagrafe: Adeguamento anagrafe ai risultati del censimento

Anagrafe: Attestazione di regolarita' di soggiorno

Anagrafe: Attestazione d! soggiorno permanente

Anagrafe: Autentica di copia



Anagrafe: Autentica di firma

Anagrafe: Cancellazione anagrafiche AIRE (Anagrafe ltaliani Residenti all'Estero)

Anagrafe: Ca ncellazioni registri anaqrafici per irreperibilita'
Anagrafe : Certificati a nagrafici

Anasiafe: Certificati a nagrafici storici

Anagrafe : Comunicazioni Prefettura

Anaprafe: Comunicazioni all'ufficio tributi

ro) dei cittadini italiani per trasferimento da AIRE o APRAnasrafe: lscrizione AIRE lAnasrafe ltaliani Residenti all'

di altro Comune

Anagrafe: lscrizioni registri anagrafici

Anagrafe: Registro convivenze di fatto

Anasrafe: Rilascio carta di identita'

Anagrafe: Ripristino immigrazione

Anaprafe: Tenuta resistro unioni civili

Anasrafe: Variazione di indirizzo

Anaerafe: Variazioni anagrafiche AIRE (Anagrafe ltaliani Residenti all'Estero)

Altaefafet Veflfiea dichiarazione di rinnovo della dimora abituale

Analisi dei requisiti tecnici e funzionali degli applicativi software in dotazione

AruUllelnenti !i ptqtocollo per errata assegnazlone

Annullamento d'ufficio di verbali oer violazioni a norme di leeee nazionale o reeionale

Anticipazione modalità e termini di paganrento

Archiviazione delibe razioni/determ inazioni

Archiviazione in den ito Pratiche cartacee

Afee ludis[e ed elementi di arredo alle aree di pertinenza - attivita' edilizia libera

Asseenazione Buoni libro aeli studenti (LR 6/97)

ASregnaziqnelli aree per I'ed i lizia residenzia le pubblica

Assistenza domiciliare

Assistenza educativa alunni disabili in ambito scolastico

Assistenza orsani istituzionali Convalida consislieri

Assistenza oreani istituzionali: Dete inazione indennita' amministratori

Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Giunta comunale

il 'e contratti di lavoro a tem determinato o fless

Assunzione disabíli

Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto generale

tvr difo zione dei di nde nti r lo svilu d ratc

Attività di monitorassio dello stato di sal ute dell'infrastruttura informatica

Attività di assistenza tecrrica su lrardware software aí dispositivi asseenati aeli uffici

Attività di ottimizzazione delle nrestazio i dell'infrastruttura informatica esistente

Attivita' di ricerca nel sottosuolo - Attivita'edilizia libera

Attività formative di prevenzione della corruzione e della illecalità

Attribuzione e revoca incarichi al personale dirigente

Attribuzione progressioni economiche orizzontali o di carriera

Autenticazione scritture private

Autorizzazione ai custodi alla tumulazione di salme/resti/ceneri nel loculo assesnato

Autorizzazione ai custodi all'estu ulazione e traslazione delle salme

Autorizzazione al ricorso a transazioni e altri rimedidirisol uzione delle controversie alternativi a quelli eiurisdizionali

Arrtorizzazione a llo sca rico

Autorizzazione inca richi extraistituziona li



Autorizzazione insta lla zione di cartelli e insepne

Autorizzazione pae esistica sem olificata

Autorizzazione passo carrabile permanente

Autorizzazione passo carrabile temporaneo per cantiere

Autorizzazione per esposizione lum rie e/o addobbi esterni elettrificati

Autorizzazione per eventi e manifestazioni negli impianti sportivi comunali

Auto rizzazione pe r insta I lazione d i pontegg'Lq

occasionale di im ia ntirUz n

Autorizzazione un ambientale - AUA

Autorizzazione/concessione installazione mezzi pubblicitari

Autorizzazioni a orestazioni professionali di perso ale interno a temoo indeterminato e determinato

Avvisi di accertamento violazione

Bilancio consolidato

Bilancio di previsione

Bonifica e ripristino diaree contaminate: approvazione

Buoni spesa - covidL9

Calcolo e stima entrate da sanzioni per formazione bilancio

Cambidi profi orofessiona le

Canone unico patrimoniale - esposizione pubblicitaria

Canone unico patrimoniale - occupazione suolo pubblico

Carico magazzino beni dífacile consumo

Censimento dei danni e individuazione degli interventi necessa{i per il superamento dell'emerRenza

Certificati relativi a posizioni tributarie

Certificazione crediti

Certificazione in materia di spesa di personale

Certificazioni del bilancio preventivo e consuntivo ed altre certificazioni

Certificazioni stipendio per cessione quinto

Cim itero : Assegnazione provvisoría locu li cimiteria li

Cimitero: Assegnazione tombe, loculi, aree cimiteriali, cappella, colombafi.

Cimitero: Cons delle salme

Cimitero: Divisioni / subentri

Classificazione industrie insalubri

Colla udo

Comandi e trasferimenti

Commercio itinerante su aree pubbliche - Autorizzazione

bbliche e crr nnclacnin - crthinoraccn - Arrìnriuu rzinnoa ntna rcin itimm rante su aree

Commercio permanente su a oubbliche - Autorizzazione

Commercio su aree pubbliche con postessio in mercati - Autorizzazione

Commercio su aree pubbliche con po sio in mercati - Controllo autorizzazioni

Comunicazione di fine lavori - Comunicazione

ConcessioneatitologratUitodellesaleeimm@
Concessione in gestione impianti sportivi

Concessione sala Consiliare

discrezionali nell'an e nel contenuto)
ent nali non vincolate di contributi

tont azione tem ranee di suoccur

Conferimento di incarichidicollaborazione, studio e ricerca nonche'diconsulenza a soggettiestranei
a ll'a m m inistra zio ne

Conferimento rifuti differenziati presso i centri di raeeslla



Consegne materiali

utiva atti d ali Comun I

Consiglio comunale dei rapazzi: fu nzio na mento

Consiglio cqmunale dei rasazzi: istituzione
Consultazione Guri, Gurs. bandi di conco rso, bandi e avvisi pubblici. bandi di sara

Contributi ad associazion i sportive diletta ntistiche

Contenzioso tributario

Contributi economici

f, c^cl'6dn^ Àallrr++ivi+rr^.,{i^-.i- -l^l ^.i.,^+^ l^ll|^^+^ ^u JvJl!<t tv uLtt u(Ltvrf o ut urr tot td rtct tjt lvolrr. (r-tt -t rlr r, ..,1^il1---^^:^-:^-^ -:^L:^l^^+^uEil o)SuLrd4tur tc r rLt ilcutrt tteînnirihr rli nrdinrri in rlanrrn

ifesta zion iContributi oer man

Contributi straordinari a concessionari di imoianti

ti scolastici paritariContributo a istitu

rutturali - ionali e

controlli PNRR

Controlli successivi di resola am ministrativa e contabile

società controllateControllo analopo

e aisensi desli art. dal 19b al 198 brs el Il.Les. 267/2OOOControllo di eestio

Controllo equilibri firratrziali

Controllo l.S.E.E. per prestazioni sociali agevolate

Controllo lCl - IMU - TASI

ne dei diritti di affissia comunal Ilm

sul sesso dei izi e forniture di im
cieta'partecipateControllo sulle so

rifiuti TARES/TARIControllo tassa sui

Controllo Tosap

Controllo-lspezione

consu lenti
ente nomina deí difensori eituzioni in eiudízio. e consesuControversie e co nziosi esterni ed interni. citazioni.

all'utenza per il servizio di consultazione del C.E.D. de a Direzione Generale della
istero delle lnfrastrutture

Convenzione oer adesione
Motorizzazione Civile- Mi

petenza del ConsielioConvenzioni con assoc iazioni e altri enti di diritto orivato non di

Convenzioni con associazioni dí vo[9_n!a-to-tq

e tra i comuni e orovíncia. costituzione e modifi ne di forme associativeConvenzioni tra i comLrni

Convenzioni, transazioni ed oeni disoosizione patrimoniale di straordina ria amministrazione
Coordinamento interventi di soccorso rr ell'arlbito del territorio comunale

zione e attivita' edilizi liarea di ris etto del

Creazione Valore pubblico

Criterigenerali per la deterrninazione delle tariffe

Debiti fuori bilancio

Democrazia rteci

Denunce infortuni sul lavoro

Deoositi e imnianti all'ane rto - Autorizzazione lPdC) /silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del d.o.r. 380/2oo1
Designazione e revoca dei raooresentanti del Comune presso enti, aziende e istituzioni
Determine di impegno

Determine d iliquidazione
Dichiarazione ouota sanitaria e assi nziale per dichiarazione dei redditi
DirettiVe e indirizzi in ordine alfunzionamento e all'attivita'amministrativa
Direzione lavori



Distributori di carburanti - Autorizzazione

rmativo e divul tivo su servizi com o

Educazione alla lettura

Elettorale: assiorname o albo Giudici Pooolari

Elettorale: aesiornament alho Presidenti di seseio

Elettorale: aggiornamento albo scrutatori

Elettorale: autorizzazione al voto fuori seTto ne

Elettorale: iscrizione nell'albo desli scrutatori

Elettorale: iscrizione nell 'albo dei Giudici Pooolari

Elettorale: íscrizione nell'albo dei Presidenti di seggio

Elettorale: revisio ne d ina mica I iste elettora li

Elettora le: revisione semestra le liste e lettora li

Elettorale: Rilascio tessera elettorale

Elettorale: Supoorto commissioni elettorali

Elettorale: voto assistito

Elettorale: voto domiciliare

Eliminazione delle ba rriere a rchitetto niche - attivita' edilizia libera

modifica non sostanziale

1. tns llazio modifi a

ilimento in cui sono

Emissioni ruoli riscossione sanzioni

Eroeazione del servizio senza co rrisoettivo o a tariffa asevolata

Erosazione e sestione servizio a di sosta a nasamento- striscie blu

Esecuzione contratto di appalto

Esecuzione di configurazioni di sistema a selandajlelselvrziq
Esercizi di commercio al dettaslio sran di strrrttrrre di vendita - Arrtorizzazione

Esternalizzazione di attivita' comunali e servizi

Formazione Albo dei orofessionisti esterni

Formazione ed affiancamento del personale sull'uso dei nuovi software

Fornitura cancelleria ed altro m ateriale di consumo oer pli uffici

Fornitura vestiario e calzature persona[e

Gestione contratti di fornitura connettività internet, telefonta malile-€lilsq
Gestione oroblematiche informatiche d li rrfficiep

ria-Condono-Demolizin

Gestione canoni demaniali

Gestione cauzioni e fideiussioni

Gestione Contenzioso

Gestione del centralino VOIP

eestione del conflitto di interesse

gestione della oerforma nce

Gestione della sicurezza informatica oerimetra le

Gestione delle attrezzature hardware e are oer i sistemi di video sorveslianza

Gestione delle procedure informati ate in ambito locale e centralizzato

rn arnvo e tn rte n za rlare strazione su I rotocol

Gestione e amministra zione dei canali social

Gestione e dislocamento delle salme

Gestione personal computer e dispositivi multifunzioni in dotazione asli uffici dell'Ente



Gestione sa le di lettura

bio ed attrezzaturerte pezzi di ricamGestione s

nalazione illeciti "Whistleblowing"Gestione

a oer rete e datiGestione sicrrre

eb: Creazione

iornamento pasineGestione s ito web:Ase

Gestione sq uad re operative

riffe e retteGestione ta

RefezioneGestione ta

mento delle consultazioni elettoralirto durante lo svoleiGestione. confisu zione desli aoolicativi software di

i presenzaGettonid

Green pass

!n0tlosta di soggiorno

lndagini su delega Procura

lndirizzicritussidinonobbligatoriasoggettiptrhb.[qcr_plva!

lndirizzi e critcri di nrassirnu r il rrucleo divalutazione/OlV
nerali e di nztone

posti della oíanta orpanicalndirizzi ner la conertura

ento dí incarichi rne e comnzz criteri
commrssront

lnformagiovani
lnn meonotinn' Ar tfaritt;tt .li f6l6f^nia mnhilauinamento e one rim

llacciamento alla pubblica fosnatura per stabili di civile abitazioneAutorizzazione alnouinamento id

lnserimenti in strutture
lnserimento minori in comunità

lnstallazione di impianti alimentati da fonti rinnovabili - comunicazione

lnstallazione e confiRurazione di nuove procedure software

lnterventi aventi ad oggetto I'e_Secu su beni culturali - Autorizzazione

nte razlo ne

zione di opere e lavori di oualunoue sene

case di ri

oltre ad attivita'edilízia libera

- Autorizza

o I al D.p.r. n.3t/2017,elencati nell'elenco dell'Alleeatrano fra eli interventi di lieve entita'
riore deeli edífici

lnterventi che rie

Iterano lo stato dei luoshí o I'asoettoricadenti in zone so ttoooste a tutela oaesassistica. e che a

in aree natrrrali nrotette - Arrtorizzazione e attivita' edilizia liberalnterventi da realizza

iu'a-ct a si riferisce allaIArve Ii da realizza

e alla lettura dei bambinilnterventi di oromozion

lnterventi di somma urgenza

lnterventi di urbanizzazione primaria e secondaria - Autoriz
d.p.r.38O/ 2001,

enso ai sensi dell'art. 20 delzazione ( PdC) /sile nzio-ass

sotto sta
si aesiunee ad attivita' edilizia libera

che alterano I tto esteriore d i edifi
tutela paesassistica - Aulorizzazione c

in zona sottoposta aesteriore desli edifici e che ricadono
si riferisce alla CILA)

alterano lo stato dei luoshi o I'asointerventi edilizi ch

- CILA/SCIA piu'Autorizzazione lla maooatututela oaesaseistica

ra si riferisce alla

n om IA' sismiche ad altainla aelie cicminii.r - atl A /ca iu'Autorizzazilrccifirrio rnma lnr:liirrventi edilizi in zone c



lnterventi edilizi riconducibili alla tabella di cui all'all to I del d.o.r.1"51"/2011. cat. B e C (attivita'sospette a

controllo di prevenzione incendi) - Aulorizzazione Coma ndo Vipili del Fuoco in aspiunta ad attivita' edilizia libera

lnterventi per il contrasto del randagio

lnterventi per manifestazioni, feste, p rocessioni. mercati e manifestazioni soortive

interventi su immobili in area sottoposta a tutela ( fasce di risoetto dei coroi idrici) - Autorizzazione e attivita'edilizia
libera

lntervento sul bene - Manutenzione ordinaria

lnventario beni mobili e immobili

lnvio dell'elenco delle societa' partecipate al Dipartimento della Funzione Pubblica

lscrizione a ruolo entrate tributarie

lsole ecologiche: controllo servizio di raccolta

lstanze interpello

Lascitie donazioni

Leva: Certíficati di leva

Leva:Variazioni liste di leva

Linee programmatiche di mandato

Linee, misura delle risorse ed obiettivida osservarsidalla delegazione trattante diparte pubblica nella conduzione

delle trattative per la contrattazione e per gliacceLdidecentrati, con autorizzazione preventiva alla sottoscrizione
conclusiva dei con

Liquidazione diritti di segreteria

Liquidazione fatture

Liquidazione indennita' mensili amministratori

Liquidazione periodiche trattamenti accessori

del certificato di olare esecuzione er ntratti bblici di Iomo
servizi e forniture in economia

Locazione im bili urbani

Mandatidi pagamento

Ma nifestazioni fieristiche-Fiere - Autorizzazione

Manufatti leggeri in strutture ricettive - Attivita' edilizia libera

Manutenzione mezzi

Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

Manutenzione straordinaria (pesante) - SCIA

Mappatura dei processi

Messa in esercizio e omoloqazione degli impia nti elettrici di messa a terra e deí disoositivi di orotezione contro le
scariche atmosferiche - Comunicazione

Mobilita' dall'esterno ex a rt. 30 del D. Lss. 165/2OOI

Mobilita' interna intersettoriale da P.E.G.

M odifjche, va Liazjqni e va ria nti co ntrattua I i

Monitoraggio funzionamento PTPCT e monitoraggio singole misure

Monitoraggio vincoli di finanza pubblica

Movimenti diterra - Attivita' edilizia libera

Movimenti dite rra non inerenti I'attivita' asricola - CILA

Mutamento didestinazione d'uso avente rilevanza urbanistica - Aulorizzazione (PdC)/silenzio-assenso dell'art.20 del

d.p.r. 380/2001

Nomina commissione giudicatrice per gare d'appalto

Nomina componenti del Nucleo divalutazione - OIV

Nomina e ca assessofl

Nomina Organismo di valutazione



Nomina Resoonsabile Unico del Procedimento (RUP)

Unico del P RUPtto
ge ne ra leNomina Sesretario

flduciari
Nomine e affidamenti incarichi oer nrestazioni o serviz i per i ouali le determinazioni siano fondate su raooorti

n fatto edilizio - Autorizzazi
2001 e SClA alternativa alla autorizzazione

nistico attuativo - SCIA alternativa alla autorizzazione (PdC)one di strumento urbaNuova costruzione ln esec

Ordinanza di ingiunzione

Ordinanze di confisca e provvedimenti di dissequestro

Ordinanze sindacali contingibili ed ursenti

O r ganizzazione m a n ifesta zio n i

Papamento delle soese di registrazione

Pannelli fotovoltaici a servizio li edifici - Attivita' edilizia libera
pantouflaRe

Parere di regolarita' contabile

Partecipaziotre a coordiriar rier rti irr Ier cullrurrali

Pcnsiorri: Pratichc

Perizie di lavori in economia

Permesso d'accesso al centro Ita rifiuti utenze non domestiche
Permesso di costru ire - Autorizzazione

Permesso di costruire in toria - Autorizzazione

Piani urbanistici attuativi ad iniziativa privata

Pianificazione dell'attività di salvataggi di sicurezza deidati (backup) e del loro ripristino in caso di necessità

Pia no del le a I ienazioni e valorizzazioni

Piano delle manutenzioni

Piano di lottizzazione - P.L.

Piano diritto allo studio

Piano edilizia econo mica popolare - PEEP

Piano regolatore Renerale - Piano digoverno delterritorio

ti produttivi - PIPPiano insediame

Piano particolareggiato P.P. di iniziativa privata

Ptanq lriennale opere pubbliche
I

S rteci te- Enticontrollzione di certificazioni re

pprovviqiona me ntoPredisoosizione oiani di a

Prestaziorri aBevolate lservizi eri ucativi, socio-assistenziali. etc. )

Prestito inter bibliotecario

Prest loca le

Prevenzione riciclagsio

Procedimento appalto qestito dalla CUC

me oa alto stito dalla CUC SE

dimento a rovaztone convenzr

Procedimento disciplinare

eriore a un milione di euro e fino allando per affidamenti lavori di importo 0ari o suo
soslia comunitaria di cui all'art 14 lett al del d.lss 36 d el 2023 previa consultazione di almeno dieci ooeratori
Procedura nesoziata senza



Procedura negoziata senza bando orevia consultazione di almeno cinoue ooeratori e onomici ner I'affidamento di

rvizi e forniture inclusi servizi di
000 e fino ale ie di cui all'art

Procedure di accatastamento immobili

Progettazione interna (preliminare, definitiva, esecutival

Progetti di comunicazione e di comunicazione integrata

Programma triennale ed annuale del fabbisogno di personale

Programmazione e pia nificazione

Programmazione triennale LL.PP. E programma triennale benj e 5ef!r4
Prosra mmazione/im plementazio ne niano oer la sicurezza stradale

Proroga contratto in scadenza

Provvedimenti in autotutela per tributi comunali

Pubblicazioni su Amministrazione trasparente di dati, informazionLe dpeuCIefti
ione di modulistica relatir

Rateazione pagamento tributi accertati

Rateizzazione sanzioni amministrative

Realizzazione di oertinenze - Autorizzazione (PdC)/sil enzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del d.n.r. 380/2001

Realizzazione di pertinenze minori - CILA

Recesso contratto

Recupero e registrazione giornaliera delle operazioni del Tesoriere relative ai versamenti in Tesoreria da parte degli

utenti e chiusura mensile dei sosoesi del Tesoriere

Recupero veicoli abba ndonati su area oubblica

Redazione contratto

Registrazione

Reeistrazione movimenti inventariali

Rendicontazione diritti di segreteria e stato cltle
Rendiconto

Repertoriazione e strazione contratti

Report sui consumi

Restauro e risanamento rvativo loesantel - SCIA

Revisíone prezzj

Ricevimento pubblico

Richieste accertamento con adesione

Rilascio cert di stioendio

Rilascio con no invalidi

Rilascio tesserino per raccolta funghi spontanei

Rilevazione di customersatisfaction

Rilevazione eccedenze personale

Rilievo incidente

Rimborsi a contribuenti-riversamenti a Comuni competen ti - ssravi di ouote indebite e inesisibili ditributi comunali

Rimborso oneri per datore di lavqr!

Rim borso permessi a mministratori
im mm versate erroneamente r

Rimborso spese legali aeli amministratori

Rimborso spese legali ai dipendenti
Risposte a istanze, comunicazioni, r ichieste di informazioni oooosizioni

38Ol2OOt e SCIA alternativa alla autorizzazione

anac \ Iizi ddetta " ante" ^ accóhcn ri conci Àallr:rl lfì rl n rPicirr rllr rrrzinno adil r /rnci - Aulorizzazione PdC sile n



Ristrutt u razione edilizia cosiddetta "semo lice"o"leggera"-SCIA
Rogito atti segretario comunale

Rotazione ordin ri a 5 lett. B della L. 190 d I

el rsonale a 200r

arati HW

ita'dalla sesnalazione certificata di inizio attivita'Sanzioni per interventi esesuiti in assenza o diffo

SCIA in sanatoria - SCIA

rone nuovr a

Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

Brea kfast, affittaca mere

+- ri.tfi\rit1r /qalAì hór af+ivi+ar ri-d(aanrl:zin lrl roritrrriclira- RaÀ rnÀne certificata di inizio ttive com lemen tvt

Sesnalazione certificata di inizio ' (SCIA): stabilimenti industriali

io attivita' (SClAl: variazione della suoerficie deeli esercizi
alimenti e bevande

pubblici di somministrazioneSesnalazione certificata di iniz

Segna lazio ne-Esposto

dipendentiSesna lazioni

to socialeSepreta ria

Selezioni incarico posizioni organizzative

lunto e o dr divorzro rnnanz
all'Ufficiale di Stato Civile

ai sensi del Ree. di P.USeouestri denaro o cos

Sequestro di veicoli coinvolti nel sinistro

Servizio assistenza domiciliare mínori

Servizio ai funerali

Servizio di rístorazione scolastica

porto anzianiServizio di tras

rto scolasticoServizio diTras

Smistamento apli uffici della documentazio ne nrotocollata

Sopralluogo

Sorveelianza sul collocamento delle ceneri in poltura o I'affidamento delle stesse ai familiari
Sospensione attivita'

Sostegno ad associazioni operanti nell'ambíto socio-educativo

Sospensione Oett'

zi

somministrazione e fornitura di beni e servizí a carattere continuativo
rano i bilanci uelle relative alle I

stato riconosciut

udiziale della filiazionericonoscimento o dichiarazione eizione della cittadinanza italiana ner

dichiarata, purche' siaita' o matcrnita' non puo' esseredurarrte la nrinrlre eta' tiel firilio, o nel caso in cui la oatern
Stato civile: Acou

diritto al mant

ile: Ac uisizione della citta in ento o dichiarazione iudiz
rnita' o matern urche' sia stato riconosci

ad ina nza er matrim

Stato civile: Adozione

Stato civile : Affiliazioni

Stato civile: Annotazione sentenza di rettificazione attribuzione di sesso

zi stata rio o di deli
di cessazione d iesentenze di sci lim

e di annullamento di m
pronunciate in ltalia, provenienti

Stato civile: Autorizzazione alla cremazione

rs tumulazione di salme res
a ssegnato

civile: Autorizzazione alla dis



Stato civile: Cambio nome/cognome

Stato civile: Celebrazioni matrimoni civili

Stato civi le : Co m unicazioni a I I' Ufficio a nagrafe

Stato civile: D conoscimenti

Stato civile: Pubblicazioni di n,atrimonio

Stato civile: Redazione atto di morte

Stato civile: Redazione atto di nascita

Stato civile: Riconoscimenti

Stato civile: Trascrizione atti di nascita formati all'estero

Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio celebrato all'estero

Stato Civile: Trascrizione atto di matrímonio concordatario

Stato civile:Trascrizione atto dí morte avvenuta all'estero

Stato civile:Trascrizione atto di morte pervenuto da altro Comune

Stato civile: Trascrizione di nascita neo-cittadino

Stato civile:Trasmíssioni alla Procura della Repubblica

Stato civile: Tutela/Curatela

Statuti dell'ente e delle aziende speciali, regolamenti nonche' criteri generali in materia di ordinamento deeli uffici e

dei servizi

Stipendi-Paehe

Subappalto

Subappalto e sub-contratti
Sviluooo e amministrazione della V.P.N. (V irtual Private Network) in tecnoloeia wireless

Tenuta archivio corrente

Tenuta dell'archivio degli Statuti - (Enti controllati)

Tenuta repertorio

Tessere per accesso ai centri di raccolta

Testi scolastici per alunni della scuola primaria

Toponomastica : Attribuzione numero civico

Tooonomastica : Denominaz ione nuove strade e piazze

Trascrizione decreti esproprio e altri
Trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale

Trasformazione diritto di superficie in diritto di proprieta' aree ERP

Trasmissione notizie di reato all'A.G

Valutazione o verifica di assossettabilita' a im patto ambientale - VIA

Valutazione Performance
Variante semolifica al Piano regolatore

Variantia permessidicostruire comportantimodifica della sagoma nelcentro storico -Autorizzazione (PdC)/
silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del d.p.r. 380/2001-

Varianti in corso d'opera a permessi di costruire - CILA

Varianti in corso d'ooera a oermessi di costruire che nrese ntano i caratteri delle variazioni essenziali - Autorizzazione
(PdC)/silenzio assenso art. 20, d.p.r. 380/2001"

Varianti in corso d'ooera che non oresenta o i caratteri delle variazioni essenziali - SCIA

Varianti in corso d'opera lavori in appalto

Variazioni al bilancio ai sensi dell'articolo 42, comma 3, del T.U. 267/2000

Variazioni al bilancio di previsione e P.E.G.

Vendita beni patrimonio disponibile mediante asta pubblica

Versamento imposte



3) ELENCO PROCESST MAppATt DALL',ENTE

A seguito del lavoro svolto con i vari Responsabili P.O. e vista la progressività accordata dalI'ANAC con
l'allegato 1 del pna 2019 per giungere ad un'integralc mappatura di tutti i proccssi dcll'cntc, con
l'aggiornamento e implementazione della mappatura per l'anno 2024 è stata realizzata una mappatura
parziale, in quanto non sono stati mappati tutti i processi dell'ente. I processi individuati e mappati
sono86 ed essendoci tra questi processi anche quelli trasversali o che interessano più uffici, il totale dei
processi mappati ammonta a n" 88.

La mappatura sui processi lavorati è stata effettuata in modo esaustivo rispetto alle informazioni richieste
dal questionario Anac di acquisizione dei PTPCT presente nella piattaforma dell'Autorità anticorruzione,
nella sezione servizi on-line.
lnfatti per ogni processo mappato è stata realizzata una rappresentazione tabellare riportata in una

scheda in pdf da cui si evince:

L. L'Organigramma e funzionigramma, sia con riferimento alSettore e relativo Drrrgente/Responsabile P.O. ,
sia con riferimento al centro di responsabillta / esecutore per ognl fase e attlvltà del processo.

2. L'Area di Rischio collegata al processo

3. "l'analisi del contesto interno" (input/output) attraverso scomposizione dello stesso in fasi/attività e

individuazione del relativo esecutore/responsabile per ogni step del processo.

4. "la valutazione del rischio" attraverso "l'identificazione" e"ponderazione" dell'insieme dei rischi presenti
nelle fasi/attività del processo in relazione aifattori abilitanti.

"trattamento del rischio" e individuazione di misure obbligatorie e specifiche

"programmazione" dei tempi e modi di attuazione delle misure nonché relativo monitoraggio.

5.

6.

Si riportano di seguito l'elenco dei processi individuati e mappati:

Accertamento violazioni stradali

n

Accreditamenti servizi socio-assistenziali

Acorrisizione documentazione oreliminare stesura contratto

Messa in funzione a recch iature r n

Acquisto tramite buono economale

enti con uenti alla sti ula del

Adozione di aree a verde pubblico

amento a

ell'
Ito di lavori di im

mento diretto finanziato con fondi PN

rvlTl
1-4

dell'affidamentrr diretto

a

r

di lavoridi im orto inferiore ad €. 150.000 00
di im rto infedi ettazio



Affidamento appalto di lavoridi importo pario superiore a €. 150.000,00 e inferiore a l- milione dieuro medfaXle
procedura neRoziata senza bando previa consultazione di almeno cinque operatori economici art 50 d.lgs 36 del

2023 50

del 2016 mediante il sistema della procedura negoziata con invito dialmeno 10 operatoritramite la CUC finanziati
da fondi PNRR/FSE

Affidamento appalto di lavori di imoorto pari o superiore 1.O00.0OO.O0 e fino alle soelie di cui al'art 35 del d.lss 50

Affidamento appalto dilavoridi importo pario superiore a 500.000,00 e servizie forniture di importo inferiore a

140.000,00 tramite la CUC

servizi e forniture di importo inferiore a 40.000 euro tramite il sistemaAffidamento appalto di lavori,
dell'affidamento diretto fínanziato con fondi nnrr/fse

Affidamento diretto appalto dilavori pario superiore ai 150.000,00 e inferioriad un milione dieuro e servizie
forniture (inclusi servizi architettura ed ingegneria) di importo pari o superiore a 139.000.00 euro fino alle soglie

comunitarie dicuiall'art 35 deld.lgs 50 del 2016 con invito dialmeno 5 operatorigestito tramite la CUC e finanziato
con fondi PNRR/FSE

Affidamento incarico esterno di coordinatore della sicurezza

Affida mento progettazione a professionisti esterni

Aggiornamento Piano comunale per la protezione civile

Aggiorna mento PTPCT

Aeibilita' - SCA

Albo e notifiche: Notifiche

Aree ludiche ed elementidiarredo alle aree di pertinenza - attivita'edilizia libera

Assistenza domíciliare

Assistenza educativa alunni disabili in ambito scolastico

Assistenza organi istituzio nali: Convalida consielieri

Assistenza oreani istituzionali: G estione sedute Giunta comunale

Assunzione di personale mediante concorsi, mobilita 'e contratti di lavoro a temoo determinato o flessibile

Attività formative di prevenzione della corruzione e della illegalità

Autorizzazione allo scarico

Autorizzazione installazione di cartelli e insegne

Bilancio di previsione

Bonifica e ripristino di aree contaminate: aoorovazione

Canone unico patrimoniale - occuoazione suolo oubblico

Certificazioni del bilancio preventivo e consuntivo ed altre certificazioni

Comandi e trasferimenti

Concessioni per occupazione temporanee di suolo pubblico - controllo

Conferimento rifuti differenziati presso i centri di raccolta

Contenzio t rib uta rio

Contributi economici

Contributi per manifestazioni

Controlli successivi di reRolarità amministrativa e contabile

Controllo equilibri finanziari

Controllo lCl- IMU - TASI

Controllo sulle societa' partecipate

Controllo-lspezione

Convenzioni con associazioni di volontariato

Determine di impegno

Elettorale: agRiornamento albo scrutatori

Esercizi di commercio al dettaglio grandi strutture di vendita - Autorizzazione

Gestione abusi edilizi ( sanatoria - Condono - Demolizione )



Gestione Contenzioso

Gestione sale di lettura

nalazione illeciti "Whistleblowins"Gestione sep

lndaeini su delega Procura

lndirizzi penerali e obiettivi strateeici in materia di prevenzione della corruzione e di trasoarenza

lnserimenti in strutture
lnserimento mi ori in comunità

da fonti rinnovabili - c ntt m

lnteryenti per il contrasto del randaqio

n ifestazion feste

lnventario beni mobilie immobili
lnvio dell'elenco delle societa' oartecina al Dipartimento della Funzione Pubblica

lscrizione a ruolo entrate tributarie
Leva: Certificati di leva

Liquidazione periodiche trattamenti accessori

Mandati di pagamento

Ma nutenzione straordin aria (leesera) - CILA

Manutenzrone straord inaria (pesante) - SCIA

Morri[orappio furrzionarnento e monltoraeslo slnsole mlsure

Orga nizzazione ma nifestazioni

Permesso di costruire - Autorizzazione

Permesso di costruire in sanatoria - Autorizzazione

Prestazioni aFevolate (servizi educativi, socio-assístenziali, etc. I

soglia comunitaria di cuí all'art 14 lett a) del d.les 36 del 2023 previa consultazione di almeno dieci ooeratori
re a un milione di euro e fino allando per affidamentí lavori di importo oari o suoerioProcedura nepoziata senza

nomici per I'affidamento di
i importo pari o superiore a

ll'art 1"4 lett c) del d.lss 36 del2023

Procedura negoziata senza ndo orevia consultazione di almeno cinoue ooeratori
servizi e forniture inclusi se di insesneria, architettura e servizi di nrosettazione
140.000.00 e fino alle soslie di crri

Programma triennale ed annuale del fabbisoRno di personale

Pubblicazioni su Amministrazione trasrrarente di dati. informazioni e docLrmenti

Redazione contratto

icontazione diritti dí

Rendiconto

Rilascio contrassegno invalidi

lìilievo incidente

zio attivita' (SCIA): variazione della suoerficie desli esercizi pubblici di somministrazioneSeenalazione certificata di ini

beva ndea limenti

Servizio di t a nzia ni

Trasmissione notizie di reato all'A.G.

!?fiazjoni al bilancio di previsione e P.E.G



4l ELENCO MAPPATURA PROCESS| PER STNGOLO SETTORE/AREA/UFFlClO.

l.P) Gestione datie
informazioni, e tutela della
privacy

AsRiornamento PTPCT

Attività formative di prevenzione della corruzione e della
illeealità G) Controlli, verifiche, ispezioni

e sanzioni

Controlli successivi di regolarità amministrativa e

contabile G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Gestione segnalazione illeciti "Whistleblowing"
l.P) Gestione datie
informazioni, e tutela della
privacy

lndirizzigenerali e obiettivi strategici in materia di
prevenzione della corruzione e di trasparenza

l.U) Amministratori

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzionisingole misure

Monitoraeeio funzioname nto PTPCT e monitoraspio

l.P)Gestione dati e
informazioni, e tutela della
privacy

razione tras rente di datin mtnt

informazioni e documenti



COMUNE: FRANCOFONTE

E E.Q.DOTT.

Bilancio di prevrsrone F)Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Certificazioni del bilancio preventivo e consuntivg ed
altre certificazioni

F)Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Comandi e trasferimenti A) Acquisizione e progressione
del personale

Curr terrzioso tributa rio H)Affari legali e contenzioso

Controllo equilibri finanziari G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Controllo lcl- IMU - l'ASl G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Controllo sulle societa' partecipate G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Determine di impeeno
D)Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici



lnventario beni mobilie immobili
F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

lnvio dell'elenco delle societa' partecipate al

Dipartimento della Funzione Pubblica

lscrizione a ruolo entrate tributarie F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Mandatidipagamento F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Rendicontazione diritti disesreteria e stato civile
F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Rendiconto F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Variazioni al bilancio di previsione e P.E.G.
F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Acquisto tramite buono economale
D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Canone unico patrimoniale - occupazione suolo pubblico F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio



COMUNE: FRANCOFONTE

UFFICIO: Il - NUOVE UTIONE AFFARI

FARF'AGLIO

Adozione diaree a verde pubblico

Affidamento incarico esterno di coordinatore della
sicurezza

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Affidamento progettazione a professionisti esterni
D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

l.R) ProgettazioneAggiornamento Piano comunale per la protezione civile

Aeibilita' - SCA

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Aree ludiche ed elementi di arredo alle aree di
pertinenza - attivita' edilizia libera

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

one di cartelli e inseeneAulorizzazione i nsta I I

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni



Bonifica e ripristino di aree contaminate: approvazione LQ) Smaltimento dei rifiuti

ra cco lta

Conferimento rifuti d iffe renziati oresso i centri di
LQ) Smaltimento dei rifiuti

Convenzioni con a azioni divolontariato
D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Gestione abusi edilizi ( sanatoria - Condono -
Demolizione )

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

comunrcazrone
lnstallazione di impianti ali entati da fonti rinnovabili-

Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA
G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Manutenzione straordinaria (pesante) - SCIA

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Permesso di costruire - Autorizzazione

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Permesso di costruire in sanatoria - Autorizzazione

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)



Auto rizza zio ne allo scarico

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

COMUNE: FRANCOFON'I'E

PTPCT:

Accertamento requisiti di dimora abituale delle variazioni
di residenza

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Accertamento violazioni stradali G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

one aooarecchiature oer
ur ati. nurr levisiolral"i. rubati

Acouisizione/Messa in frr
cotttrollo dei veit-uli r'rur'r .r\\

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Controllo-lspezione G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

lldagini su d elega Procura H) Affari legali e contenzioso

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

lnterventi per il contrasto del randagio

e ma nifestazioni sportive
lnterventi oer manifestazioni. feste, processioni. mercati G) Controlli, verifiche, ispezioni

e sanzioni

Rilascio contrasseRno invalidi
LP)Gestione dati e
informazioni, e tutela della
privacy

Rilievo incidente G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Trasmissione notizie di reato all'A.G. H)Affari legali e contenzioso



Accred itamenti servizi socío-assiste nzia I i
F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

Acq uisizione documentazione preli m ina re stesu ra

co ntratto
G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Adempimenti conseguenti alla stipula del contratto:
registrazione anni successivi

G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Procedura negoziata senza bando per affidamenti lavori
di importo pario superíore a un milione dieuro e fino
alla soglia comunitaria di cui all'art 14 lett a) del d.les 36

del 2023 previa consultazione di almeno dieci operatori

D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Assistenza domiciliare
D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Contributi economici

C) Provvedimenti am pliativi
della sfera giuridica con effetto
economico diretto ed
immediato (es. erogazione
contributi, etc.)

Gestione Contenzioso H)Affari legali e contenzioso



lnserimenti in strutture F)Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio

lnserimento minori in comunità
D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

assistenziali, etc. )

servizi educativi. socio-(Prestazioni asevol ate

C) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica con effetto
economico diretto ed
immediato (es. erogazione
contributi, etc.)

Redazinnp contratto G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Servizio di trasporto anziani
D)Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

ìngegneria ed architettura e I'attività di progettazione, di

impqrlo inferiore a 140.000,00 tramite il sistema

nn fad

dell'affidam ento diretto

iture rvitvt tcom resr r

AffiÀrmantn rnnal+n nro rÀ flavori di im rto in fl D)Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici



Affidamento appa Ito di lavori di imoorto pari o suoeriore
a €. 1"50.000,00 e inferiore a L milione di euro mediante
procedura negoziata senza bando previa consultazione di

almeno cinque operatori economici art 50 d.lgs 36 del

2023 arl50 lett c)

D)Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

di importo pari o superiore a un milione di euro e fino
alla soelia comunitaria di cui all'art l-4 lett a) del d.lgs 36

del 2023 previa consultazione di almeno dieci operatori

Procedura negoziata senza ando oer affidamenti lavori
D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Procedura neqoziata senza bando previa consultazione di

almeno cinque operatori economici per I'affidamento di

servizi e forniture inclusiservizi di ingegneria,

e fino ale soelie di cui all'art 14

lett c) del d.les 36 del 2023
superiore a 140.000,00

ettazione di im rto nh ra rvizi di

D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Affidamento appalto di lavori di importo pari o superiore
a 500.000,00 e servizi e forniture di importo inferiore a

14fl nnn OO tremitp le Cl lC

D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

D)Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Affidamento appalto di lavori, servizie forniture di

importo inferiore a 40.000 euro tramite il sistema
dell'affidamento diretto finanziato con fondi pnrr/fse

D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Ito di lavori oari o suoeriore ai

150.000.00 e inferiori ad un milione di euro e servizi

soelie comunitarie di cui all'art 35 del d.lgs 50 del 201-6

con invito di almeno 5 operatori gestito tramite la CUC e
finanziato con fondi PNRR/FSE

Affidamento diretto appa
P

forniture (inclusi servizi a rchitettura ed insepneria) di

importo pari o superiore a 139.000.00 euro fino alle

finanziato con fondi PNRR/FSE

Affidamento appalto di lavo ri di imoorto inferiore ad €

150.000,00 e servizi e forniture di imoorto inferiore a 40

mila euro tramite il sist dell'affida mento diretto

D) Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Affidamento appalto di lavori di importo pari o superiore
a 1.000.000,00 e fino alle soslie dicuial'art 35 deld.lss
50 del 201-6 mediante il sistema della procedura

CUC finanziati da fondi PNRR/FSE

nesoziata con invito di almeno 10 oneratori tramite la

D)Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici



COI\{UNE: FRAN COFONTE
:2024-

TIVAAREA

FAZIO'

certamento reouisiti di dimora ahitrrale
diresidenza

elle variazioniAc G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Assistenza educativa alunni disabili in ambito scolastico
D) Affldamento dl lavorl, servizl
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

diante concorsi. mobilita' e

determinato o flessibile
Assunzione di oersonale m

contratti di lavoro a tem
A) Acquisizione e progressione
del personale

Concessioni per occupazione temporanee di suolo
pubblico - controllo

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Contributi oer ma nifestazioni

C) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica con effetto
economico diretto ed
immediato (es. erogazione
contributi, etc.)

nto albo scrutatoriElettorale: assiorn G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Esercizi di commercio al dettaglio grandi strutture di
vendita - Autorizzazione

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giurridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
uur rcessiurri, etc.)

Leva: Certificati di leva G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Liouidazione oeriodich e trattamenti accessori F) Gestione delle entrate, delle
spese e del patrimonio



O r s.anizzazion e m a n ifesta zio n i

D)Affidamento di lavori, servizi
e forniture - Scelta del
contraente e contratti pubblici

Programma triennale ed annuale del fabbisoeno di
persona le

A) Acquisizione e progressione
del personale

B) Provvedimenti ampliativi
della sfera giuridica senza
effetto economico diretto ed
immediato (es. autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Sesnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

variazione della superficie deeli esercizi pubblici di
somministrazione alimenti e bevande

Albo e notifiche: Notifiche H)Affari legali e contenzioso

Assistenza organi istituzionali: Convalida consiglieri G) Controlli, verifiche, ispezioni
e sanzioni

Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Giunta
comunale

l.P)Gestione dati e
informazioni, e tutela della
privacy

Gestione sale di lettura
l.P) Gestione dati e
informazioni, e tutela della
privacy



5) LE MTSURE OBBLIGATORTE E ULTERtORt/SpECtFICHE.

Valutazione del rischio corruttivo e trattamento del rischio

A pagina 33 della determina n.I2/2O1,5 ANACvengono indicate misure specifiche preventive deifenomeni
corruttivi da adottare che si riassumono in:

- misure di controllo;

- misure di trasparenza;

- misure di regolamentazione;
*:^,.-^ l: -^.^^.^l:I:^^-:^.- - -t-: .---- -- --: .-.-- -- -l: - - r!- ilil5Uttr Ur )eiltpililLdztuile uet pf uLe55t-f.)f oLeutflteflU;

- misure diformazione;

- misure di sensibilizzazione;

- misure di rotazione;

- misure di segnalazione e protezione;

- misure di disciplina del conflitto d'interessi;

Le corrispondenti misure specifiche a quelle sopra descritte vengono riportate in ogni scheda di dettaglio di processo

tltJppJto ttclla scziutrc "Irut[.rrrrcrrto dcl ri:cJrio" e diventano obiettivi e/o obblighi operativi per il relativo
Responsabile P O. prcposto all'espletamento del medesimo processo.

CIO: DAREA

CARUSODOTT

- Tutte le rnisure obbligatorie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013 e annualità successive tronché'da altre fbnti
normatlve c tibili con I'attività in esamehé' c

- Asseguazione della attuazione delle rnisure di prevenzione collle obiettivo di perfbrntance clei Dirigenti/EQ

- Circolari - Linee guida intente

ia lee

- Direttive fìnalizzate alla

- Controlli ulteriori a a cura di una terza

ne del c rtamento a rischio

indi

rma congiunta Funzionario e Dirigente- Fi

specialistica su ternatiche di competenza clelI'Uflìcict- Formazione

e specialistica sLÌl trattalrento c sulla protezioue dei dati personali- lìonnazion

- llolrnaziorre s ial istica sr.r I I'attuaziotre clelle ntisure di zione e sull'a rnanrento del PTPC



Gestione identità clel u,histleblorver fino a chiusura indagini prelirrinari o fìno a conclusione lase istruttoria o fino a esito
procedimento dinanzi all'Autorità GiLrc'liziaria o alla Corte dei Conti con attellta osservanza dell'alt. 1 della legge 179 , cialla

ley,ge24l del 1990 nonchè dall'art. 329 del codice per.rale.

- Intensifìcazione dei controlli sull'attuazione del codice di comportamento e/o sul codice etico

- Monitoraggio semestrale o trirlestlale o bin.restrale, con motivazione degli scostarnenti dalla progranrnrazione

- Potenziamento conoscenza giuridico-nomrativa

- Predisposizione e pubblicazione di buone praticl.re

- Report periodici al RPCT

- Riunioni periodiche di confronto

- Supportare il responsabile del procedimento anche attraverso seruizi specialistici di supporto estemo

- Svolgimento di riunioni periodiche tra dirigente e funzionari dell'Ufficio per finalità specifiche

- Utilizzare strumenti di controllo e di verifica uniformi come I'utilizzo dr rnodelli star.rdard di verbali con check list

- Verifiche periodiche ex post eI'fettuate dall'organismo indipendente di controllo anticorruziolre e per la trasparenza (OICAT)

Attivazione report per velifìca eflettivo superarÌìento percorso lolrnativo dei dipendenti

Forrnazione - realizzare percorsi formativi differenziati per destinatari

Rotazione - adozione direttive inteme per assicurare la rotazione del personale dirigenziale e del personale con funzioni di
responsabilità operante nelle aree a rischio comrzione - direttiva per Individuare modalità di attuazione della rotazione

Verifica dei requisiti di professionalità e standard qualitativi dei percorsi formativi acquistati dal fornitore e congruità del prezzo

RESPONSABTLE E.Q. DOTT.

- Tutte le rnisure obbligatolie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013 e annualità successive nonché'da altre fbnti
norrrative cogenti, purché' compatibili con I'attività in esame

Accesso telematico a dati, documenti e plocedimenti e il riutilizzo dei dati, docurnenti e procedimenti, (d.lgs. n. 82 del 2005),
finzionale all'apertura dell'amn.rinistrazione verso I'estemo e. quindi, alla diffusione del patrimonio pubblico e al control

Acleguata verbalizzaz.ione delle attività specie cou riguardo alle riunioni

Alfidamento clelle ispezioni, clci controlli e degli atti di vigilanza di conrpetenza dell'amr.ninistrazione acl almeno clue clipendenti
abbinati secondo rotazione casuale

Assegnazionc della attnazione delle nrisure cli prevenziorle collle obietlivo di perlòrmance dei Dirigenti/EQ

Autonratizzare e cligitalizzare la generazione dei Rcpolt ncccssali ai controlli



Check list di delle tnisttre cli prcvcnzione c1a porrc in essere nclla gcstione del processo, anchc ir.r rclazione alle clirettive/linee
icla intcrne

COMUNE: FRANCOFONTE

PTPCT:2024-2026

UFFICIO: II SETTORE - NUOVE OPERE URBANISTICA RICOSTRUZIONF', AFFARI
CIMIîE,RIALI

RESPONSABILE E.Q. GEOM. GAETANO FARFAGLIO

E

Cilcolari - Linee guicla inlelnc

Cìontrolli a cliversi livclli tra dirigente e funzionario preposto all'ordine

Direttive lìnalizzatc alla prevenzionc del comportallleltto a rischio

Duplrce valutazroue rstluttoria a cr,rra clel d irigente e clel f'unzionario preposto

Firma congiunta lìurzionario e cìirigente

Folrnazione specialistica su tematichc di competenza dell'Uflìcio

specialistica sr:ll'attuazione dellc rnisure di prevenzione e sull'aggiornamento del PTPCFonlazione

lnfortnatizzazione e digitalizzazione del processo, funzionale alla la tracciabilità dello sviluppo del processo e alla riduzione del
rischio di "biocchi" lloll coulrollabili con curersione clellc misura trasversaleonsabilità ciascuna fase

ielllelltazione cii sistenti cii controiio a ciiversi iiveiii
lnfor rnaÍiz,zazi onc c aru ton.razione tlel

inforntalizzazione per ricezione istanze

Intensificazione dei controlli sull'attr"razione dcl codice di comportamerlto e/o sul codice etico

Monitoraggio seurestrale o trimestrale o bimcstra le, con motivazione degli scostarnenti dalla progranrmazione

Monitoraggio sul rispetto dei terurini endo-procedirnentali

Monitoraggio sul rispctto dei terrrrini proceclimentali, funziottale all' emersione di everrtuali omissioni o ritarrli che possono essere
(misura trasversale prevista dal PNA 2013)sintomo di fenonleni conuttivi

Partecipazione collegiale del personale dell'ufficio

Potenziamento conoscenza giuridico-norrnativa

rlini rl RPI-T

Predisposizione e pubblicazione di buone praticl.re

Rrunione operativa con cadenza periodica per monitorare attuazione adempimento

Standardizzazione e otnogenizzazione testi e contenuti anche con utilizzo di apposita modul istica e si sterni ínf or matizzati

Supportalg il responsabile del procedimento anche attraverso seruizi specialistici di supporto estemo

Utilizzare strumenti di controllo e di verifìca uniformi come I'utilizzo di modelli standard di verbali con check list

- Tutte le misure obbligatorie" previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013 e annualità successive nonclié'da altre fonti
lloflnatlve co tl tibili con I'attività in esame'c



- Accesso telematico a dati, documenti e procedimenti e il riutilizzo dei dati, documenti e procedimenti, (d.lgs. n. 82 del 2005),
funzionale all'apertura dell'amministrazione verso I'esterno e, quindi, alla diffusione del patrimonio pubblico e al controllo

sull'attività da parte dell'utenza (misura trasversale prevista dal PNA 2013)

- Adozione di criteri trasparenti per documentare il dialogo con i soggetti privati e con le associazioni di categoria, prevedendo,
tra I'altro, verbalizzazioni e incontri aperti al pubblico e il coinvolgimento del RPC

- Assegnazione della attuazione delle misure di prevenzione come obiettivo di performance dei Dirieenti/EQ

- Assegnazione della mappatura dei processi come obiettivo di perfomrance dei Dirieenti/EO

- Check list di delle misure di prevenzione da porre in essere nella gestione del processo, anche in relazione alle direttive/linee
guida interne

- Circolari - Linee guida interne

- Condivisione, attraverso risorse di rete, della documentazione sui progetti e sulle attività

- Controlli ulteriori rispetto a quelli tipici, a cura di vna teÍza parte indipendente e ímparziale

- Direttive finalizzate alla prevenzione del comportamento a rischio

- Duplice valutazione istruttoria a cura del dirigente e del funzionario preposto

- Esplicitazione dei criteri utilizzati per la scelta OE

- Firma congiunta Funzionario e Dirigente

- Formazione specialistica continua del RUP e di tutti i soggetti coinvolti nelle procedure di affidamento dei contratti e di
esecuzione dei contratti

- Formazione specialistica su tematiche di competenza dell'Ufficio

- Formazione specialistica sull'attuazione delle misure di prevenzione e sull'aggiornamento del PTPC

- Implementazione di sistemi di controllo a diversi livelli

- Informatizzazione e automazione del monitoraggio

- Intensificazione dei controlli sull'attuazione del codice di comportamento e/o sul codice etico

- Monitoraggio semestrale o trimestrale o bimestrale, con motivazione degli scostamenti dalla programmazione

- Monitoraggio sul rispetto dei termini endo-procedimentali

- Obbligo di tracciabilità documentale della identificazione OE nelle procedure semplificate

- Parfecipazione collegiale del personale dell'ufficio

- Potenziamento conoscenza giuridico-normativa

- Potenziamento della distinzione funzionale tra RUP o responsabile procedimento e superiore serarchico

- Predisposizione e pubbli cazione di buone pratiche

- Report periodici al RPCT

- Riunioni periodiche di confronto

- Sistema di controlli sul contratto a diversi livelli: verifiche a cura del project manager o del resp. del servizio, di un referente
tecnico appositamente incaricato, del direttore del contratto, con la supervisione del RUP e tracciamento dell'attività

- Standardizzazione e omogenizzazione testi e contenuti anche con utilizzo di apposita modulistica e sistemi informatizzati

- Supportare il responsabile del procedimento anche attraverso servizi specialistici di supporto esterno

- Svolgimento di riunioni periodiche tra dirisente e funzionari dell'Ufficio per finalità specifiche

- Utilizzare strumenti di controllo e di verifica uniforrni come I'utilizzo di modelli standard di verbali con check list

Attuazione ulteriore misure per evitare ingerenze degli organi politici

Emissione di direttive

informatizzazione per ricezione istanze

Rotazione straordinaria tra i Responsabili di E.Q./ Dirieenti

Sopralluoghi a campione da parte della Polizia Locale



- Tutte le misure obbligatorie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013 e annualità successive nonché'da altre fonti
normative con I'attività in esame

Adeguata verbalízzazione delle attività specie con riguardo alle riunioni

Affidamento delle ispezioni, dei controlli e degli atti di vigilanza di competenza dell'amministrazione ad almeno due dipendenti
abbinati secondo rotazione casuale

Assegnazione della attuazione delle misure di prevenzione come obiettivo di performance dei Dirigenti/EQ

Automatizzare e digitalizzare la generazione dei report necessari ai controlli

Circolari - Linee guida interne

Direttive ftnalizzate alla prevenzione del comportamento a rischio

Duplice valutazione istruttoria a cura del Dirigente e del Funzionario preposto

Firma congiunta Funzionario e Dirigente

Formazione specialistica su tematiche di competenza dell'Ufficio

Formazione specialistica sull'attuazione delle misure di prevcnzionc c sull'aggiornamcnto dcl PTPC

Iuformatizzazione e antourazioue del nrorritoraggio

monitoraggio sul rispetto dei termini endo-procedimentali

Potenziamento conoscenza giuridico-normativa

Predisposizione e pubblicazione di buone pratiche

report periodici al RPCT

riunioni periodiche di confronto

Supportare il responsabile del procedimento anche attraverso servizi specialistici di supporto estenlo

Verifiche periodiche ex post effettuate dall'organismo indipendente di controllo anticomrzione e per la trasparenza (OICAT)

RESPONSABILE



- Tutte le misure obbligatorie, previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e amrualità successive nonché'da altre fonti
nonnative cogenti, purché'cornpatibili con I'attività in esame

Esplicitazione dei criteri utilizzati per la scelta OE

Formazione specialistica continua del RUP e di tutti isoggetti coinvolti nelle procedure di affidamento dei contratti e di

esecuzione dei contratti

Formazione specialistica sull'attuazione delle misure di prevenzione e sull'aggiornamento del PTPC

lmplementazione di sistemi di controllo a diversi livelli

Potenziamento della distinzione funzionale tra RUP o responsabile procedimento e superiore gerarchico

Sistema di controlli sulcontratto a diversi livelli:verifiche a cura del project manager o del resp. del servizio, di un referente

tecnico appositamente incaricato, del direttore del contratto, con la supervisione del RUP e tracciamento dell'attivita'

Adozione di criteri trasparenti per documentare il dialogo con i soggetti privati e con le associazioni di categoria, prevedendo, tra
I'altro, verbalizzazioni e incontri aperti al pubblico e il coinvolgimento del RPC

Affidamento delle ispezioni, dei controlli e degli atti di vigilanza di competenza dell'amministrazione ad almeno due dipendenti

abbinati secondo rotazione casuale

Assegnazione della attuazione delle misure di prevenzione come obiettivo di performance dei Dirigenti/EQ

Automatizzare e digitalizzare la generazione dei report necessari ai controlli

Avviso tempestivo azioni legali

Circolari - linee guida interne

Definizione e pubblicazione del calendario degli incontri istruttori e trasmissione agli organi dei soggetti coinvolti

Direttive finalizzate alla prevenzione del comportamento a rischio

Direttive/lineeguida interne, oggetto di pubblicazione, che disciplinino la procedura da seguire, improntata ai massimi livelli di

trasparenza e pubblicità, anche con riguardo alla pubblicità delle sedute di gara e alla pubblicazione della determina a

Duplice valutazione istruttoria a cura del Dirigente e del Funzionario preposto

Esplicitazione dei criteri utilizzati per la scelta OE

Firma congiunta Funzionario e Dirigente

Formazione specialistica continua del RUP e di tutti isoggetti coinvolti nelle procedure di Affidamento dei contratti e di

esecuzione dei contratti

Formazione specialistica su tematiche di competenza dell'Ufficio



Formazione specialistica sull'attuazione delle misure di prevenzione e sull'aggiornamento del PTPC

Garantire la pubblicità nella fase di selezione degli operatori

lmplementazione di sistemi di controllo a diversi livelli

lstituzione albo professionisti con awiso pubblico

Monitoraggio semestrale o trimestrale o bimestrale, con motivazione degli scostamenti dalla programmazione

Monitoraggio sul rispetto dei termini endo-procedimentali

Non invitare nei tre anni successivi chi è stato aggiudicatario di un appalto per il medesimo settore con l'ente

Obbligo di tracciabilità documentale della identificazione OE nelle procedure semplificate

Potenziamento conoscenza giuridico-normativa

Potenziamento della distinzione funzionale tra RUP o responsabile procedimento e superiore gerarchico

Regolazione dell'esercizio della discrezionalità nei procedimenti amministrativi e nei processi di attività, mediante circolari o

ditettive ilìtertìe, itr tnodo clte lu scostarrrerrlu rlalle inrlicaziorri gerrerali debba essere lrrotivato; ueazione di f lussl lnforma

Rispetto principi di rotazione nella scelta dei legali

Riunione operativa con cadenza periodica per monitorare attuazione adempimento

Riunioni periodiche di confronto

Sottoscrizione dichiarazione assenza conflitto di ínteressi dal legale

Utilizzare strumenti di controllo e di verifica uniformi come l'utilizzo di modelli standard di verbali con check list

Verifica competenze legali

verificare dell'esito dei controlli da parte di soggetti differenti

Verifiche periodiche ex post effettuate indipendente di controllo anticorruzione e per la trasparenza (OICAT)

- Tutte le misure obbligatorie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013 e annualità successive nonché'da altre fonti
nonnative cogenti, purché' compatibili con l'attività in esame



ELENCO MISURÉ ULTERIORI/SPECIFICHE PER AREAJSETTORE

- Assegrrazione della attuazione delle rnisure di prevenziorle come obiettivo di perforrrance dei Dirigenti/EQ

- Circolari - Linee guida inten.re

- Esplicitazione dei criteri ufilizzali per la scelta OE

- Forr.nazione specialistica continua del RUP e di tutti i soggetti coinvolti nelle procedure di affidamento dei contratti e di
esecuzione dei contratti

- Formazione specialistica sull'attuazione delle misure di prevenzione e sull'aggiornamento del PTPC

- Irnplenrentazione di sistemi di controllo a diversi livelli

- Monitoraggio sul rispetto dei termini endo-procedimentali

- Obblieo di tracciabilità docun.rentale della identificazione OE nelle procedure semplificate

- Potenziamento conoscenza giuridico-normativa

- Potenziamento della distinzione funzionale tra RUP o responsabile procedimento e superiore gerarchico

- Sistema di controlli sul contratto a diversi livelli: verifiche a cura del project manager o del resp. del servizio, di un referente
tecnico appositamente incaricato, del direttore del contratto, con la supervisione del RUP e tracciamento dell'attività

Assegnazione della attuazione delle misure di prevenzione colne obiettivo di perforrnance dei Dirigenti/EQ

Garantire la pubblicità nella fase di selezione degli operatori

Non invitare nei tre anni successivi chi e stato aggiudicatario di un appalto per il medesimo settore con I'ente

Verifiche periodiche ex post effettuate dall'organismo indipendente di controllo anticorruzione e per la trasparenza (OICAT)

PTPCT:2024-2A26

UFFICIO: VI SETTORE - AREA AMMINTSTRATIVA

RESPONSABILE E.Q. DOTT,SSA SANDRA FAZIO

-'futte le misure obbligatorie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013 e annualità successive nonché'da altre fònti
nornrative cogenti, purche' cornpatibili con I'attività in esarne

- Accesso teler.natico a dati. documeuti e procedimenti e il riutilizzo dei dati, documenti e procedin.renti. (d.lgs. n. 82 del 2005),
funzionale all'apertlrra dell'an.rnrinistrazione verso I'cstcmo e. quindi, alla difftlsione clel patrimonio pubblico c al controllo

sull'attivitiì cla partc dell'r-rtenza (misura trasversale prevista dal I'NA 2013)

- Aclestrata verbalizz,azrone clelle attività specie con rigr,rardo alle rir-urioni

- Aclozione cli cr-iteri trasparcnti per docur.nentare il clialogcl con i soggetti privati e con le associazioni cli categoria. preveclenclo.
tra I'altro, verbahzzazroni c incontri apcrti al pubblico e il coinvolginrento clel RPC



- Affìdamento delle ispezioni, dei controlli e clegli atti di vigilanza cli competellza dell'an.rministrazione ad almeno dr-re dipender.rti
abbinati secondo rotazione casuale

COMUNE: FRANCOFONTE

PTPCT:2024-2026

UFFICIO: VII SETTORE AREA SEGRETERIA SIRU BIBLIOTECA

RBSPONSABILB E.Q. DOTT.SSA GIUSEPPINA TUZZA

- Assegnazione della attuazione delle ntisure di prevenzione cor.ne obiettivo di performance dei Dirigenti/EQ

digitalizzare la generazione dei report necessari ai controlli- Autornatizzare e

- Circolari - Lir.ree guida inteme

rispetto a quelli tipici, a cura di una terza parte indipendente e imparziale- Controlli ulteriori

nizione e pubblicazione del calendarro degh lllcontl'l rstruttori e trasmissione agli organi dei soggetti coinvolti- Defì

- Direttive finalizzate alla prevenzrone del comportalnellto a rischio

- Direttive/lirtee guida iutetrre, oggetto di pubbficazione, che disciplinino la procedura da seguire, irnprontata ai rnassimi livelli di
tíaspaienza e pubblicità. ai-rcl-re coii i'iguardr-r alla pubblicità dcllc scduie di gara e alla pubblicazione della cieiennina a conrrarre ai

sensi dell'art. 37 del d.les. n. 3312013

Firma congiunta Funzionario e Dirigente

specialistica su tematiche di competenza dell'Ufficio- Formazione

- Formazione specialistica sull'attuazione delle misure di prevenzione e sull'aggiomamento del PTPC

- Implementazione di sistemi di controllo a diversi livelli
- lnfornatizzazione e digitalizzazione del processo

- lnformatizzazione e digitalizzazione del processo, funzionale alla la tracciabilità dello sviluppo del processo e alla riduzione del
rischio di "blocchi" non controllabili con ernersione delle responsabilità per ciascuna fase (misura trasversale prevista dal PNA

2013), ner limiti di fàttibilità derivanti dalla progettazione della misura

- Intcnsificuzionc dci controlli sull'attuazione del codicc di colììp'iftanrcnto c/o sul uutliuc ctiuu

- Monitoraggio semestrale o trimestrale o birnestrale, con rnotivazione degli scostamenti dalla programmazione

- Monitoraggio sul rispetto dei termini endo-procedimentali

- Monitoraggio sul rispetto dei termini procedimentali, funzionale all' emersionc di cvcntuali omissioni o ritardi che possono

sul tenninidei

essere sintomo di fenomeni corruttivi misura trasversale dal PNA 2013

di esaminare il PTPCT e individuazione delle misure di prevenzione da attuare nel processo

- Obbligo di tracciabilità documentale della identificazione OE nelle procedure semplificate

o-normativa

dell'ufficio

- Potenziamento conoscenza

coll del

- Potenziamento della distinzione funzionale tra RUP o responsabile procedimento e superiore gerarchico

sizione e pubblicazione di buone pratiche

- Regolazione dell'esercizio della discrezionalità nei procedimenti amministrativi e nei processi di attività, mediante circolari o
dircttive inteme, in modo che lo scostamento dalle indicazioni generali debba essere motivatt-r; creaziouè di flussi informativi

- Report misure di prevenzione della corruzione e illegalità attuate nel processo

- Riunioni periodiche di confronto

- Svolgimento di incontri e riunioni periodiche tra dirigenti cornpetenti in settori diversi per finalità di aggiornamento sull'attività
circolazione delle infbrmazioni e confronto sulle soluzioni gestionalidell'anrmini s t r azione,

- Svolgirnento di riunioni periodiche tra dirigente e funzionari dell'Ufficio per finalità specifiche

- Uttlizzare strumenti di controllo e di verifica ur.riformi come I'utilizzo di modelli standard di verbali con check list
- Veritiche periodiche ex post eflèttuate dall'organismo indipendente di controllo anticorruzione e per la trasparenza (OICAT)



- Tutte le misure obbligatorie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013 e amualità successive nonché'da altre fonti
normative cogenti, purché' compatibili con I'attività in esame

- Adeguata verbalizzazione delle attività specie con riguardo alle riunioni

- Assegnazione della attuazione delle misure di prevenzione come obiettivo di performance dei Dirigenti/EQ

- Circolari - Linee guida interne

- Condivisione, attraverso risorse di rete, della documentazione sui progetti e sulle attività

- Controlli ulteriori rispetto a quelli tipici, a cura di una terza parte indipendente e imparziale

- Direttive finalizzate alla prevenzíone del comportamento a rischio

- Duplice valutazione istruttoria a cura del dirigente e del funzionario preposto

- Formazione specialistica su tematiche di competenza dell'Ufficio

- Implementazione di sistemi di controllo a diversi livelli
- Informatizzazíone e automazione del monitoraggio

- Motivazione specifica delle scelte assunte e soprattutto di eventuali scostamenti da precedenti orientamenti dell'ufficio

- Potenziamento conoscenza giuridico-normativa

- Predisposizione e pubblicazione di buone pratiche

- UÍihzzare strumenti di controllo e di verifica uniformi come I'utllizzo di modelli standard di verbali con check list




